UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELOMNATECH

Procediment per a la justificacio telematica de projectes i ajuts de
| "Agencia Estatal de Investigacion (AEI).

Servei de Gestio Economica de la Recerca i Innovacié (SGERI) Versio 7 de novembre de 2022

1/89



UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

Contingut

1. PREAMBUL 4
1.1 Trets comuns de les convocatories 15
1.2 Principals diferéncies entre convocatories del Plan Nacional 16
1.3 Consultar a SAP tota la informacié i documentacio del projecte 23
1.4 Sub processos de justificacio 26
1.5 Codificacié del projecte 27
1.6 Codificacié de les despeses 28
1.7 Preparacio de les dades econdmiques a justificar 30
1.8 Tasques que realitza automaticament I'eina de justificacions. 30

2. PROCES JUSTIFICACIO MITJANCANT EINA DE JUSTIFICACIONS 32
2.1 Accés a l'eina 33
2.2 Configuracié de la visualitzacié de pantalla 34
2.3 Cercar l'estat del document 38
2.4 Modificar la data de pagament de forma massiva 39
2.5 Madificar la data incorporacié de treballadors 42
2.6 Despeses de personal (Diferents cofinancaments com Convocatories PTS/PQS, Juan de la Cierva, entre altres). 43
2.7 Verificacions a nivell general de projecte 48
2.8 Annexar documentacio als registres 54
2.9 Validacid dels canvis realitzats 61

2/89



UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

2.10 Documentacid a presentar I’AEI 64
2.10.1 Declaracio cost i hores de dedicacid al projecte: 64
2.10.2 Declaracio responsable i mesures antifrau: 65
2.10.3 Factures: 65
2.10.4 Desglossament detallat de despeses de viatge: 66
2.10.5 Justificants de contractacié (Expedients de contractacid): 67
2.10.6 Altres ingressos o ajuts rebuts: 68
2.10.7 Reintegrament de romanents no aplicats (Model 069): 68

3. PROPOSTA DE JUSTIFICACIO I CREACIO FITXER XML DE CARGA DE DADES 69

3.1 Procés de revisié conjunta amb I'IP de la justificacio a presentar 69

3.2 Proposta de justificacié (Informe econdomic projecte) 69

3.3 Verificacid de I'import a justificar amb SAP (control de quadre comptable) 72

3.4 Fitxer de carrega XML 75

3.5 Document “Otros ingresos o ayudas percibidos” 77

4. JUSTIFICACIO CIENTIFIC-TECNICA 79
5. CODIFICACIO DELS DIFERENTS DOCUMENTS GENERATS 81
6. TRACTAMENT EN LA JUSTIFICACIO FINAL D'UN PROJECTE 82
7. REINTEGRAMENTS A | AEI (Operacid a realitzar pel Back Office) 84
8. ESTRUCTURA REPOSITORI DE CARPETES A LA UNITAT DE XARXA 86

3/89



UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

1. PREAMBUL
Dins dels projectes i ajuts nacionals, ens trobem amb un paquet de convocatories de |~ AEI que es justifiquen mitjancant un tractament
telematic de les dades que, per les seves caracteristiques, permet la descentralitzacié d'una part important d’aquest procés.

En aquest document s’exposara el procediment a seguir per a la revisio i preparacié de les justificacions d’aquests projectes i ajuts que
abasten les convocatories segiients:

Plan Estatal de Investigacion Cientifica y Técnica y de Innovacion 2013-2016

Convocatories del 2013 al 2017 (convocatoria 2017 s'aplica criteri de costos simplificats pel calcul C.I.)

e Programa Estatal I+D+i Orientada a los Retos de la Sociedad:
. Proyectos I+D+i
. Acciones de Dinamizacién “Europa Investigacion”
. Acciones de programacion conjunta internacional
. Proyectos I+D
. Proyectos “Explora Ciencia” y “Explora Tecnologia”
. Acciones de dinamizacion “Europa Excelencia”
«  Acciones de dinamizacion “Redes de investigacion”
. Acciones de dinamizacion “Redes de Excelencia”

Plan Estatal de Investigacion Cientifica y Técnica y de Innovacion 2017-2020
PROGRAMA ESTATAL DE PROMOCION DEL TALENTO Y SU EMPLEABILIDAD EN I+D+I

e SUBPROGRAMA ESTATAL DE FORMACION EN I+D+I 2017-2020
< Etapa de formacién predoctoral
% Etapa postdoctoral
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e SUBPROGRAMA ESTATAL DE INCORPORACION 2017-2020
< Incorporacion de doctores
% Incorporacion de personal técnico de I+D
e SUBPROGRAMA ESTATAL DE MOVILIDAD 2017-2020
% Movilidad predoctoral (Agencia Estatal de Investigacion y Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte)
% Movilidad posdoctoral Internacional (Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte)
% Cooperacion Internacional (Agencia Estatal de Investigacion)

PROGRAMA ESTATAL DE GENERACION DEL CONOCIMIENTO Y FORTALECIMIENTO CIENTIFICO Y TECNOLOGICO DEL
SISTEMA I+D+I

e SUBPROGRAMA ESTATAL DE GENERACION DE CONOCIMIENTO 2017-2020

% Proyectos de I+D
e Proyectos de I+D de Generacion de Conocimiento (Agencia Estatal de Investigacion)
e Proyectos Explora (Agencia Estatal de Investigacion)
% Acciones de dinamizacién
e Europa Excelencia (Agencia Estatal de Investigacion)
e Redes de Investigacidon (Agencia Estatal de Investigacion)

e SUBPROGRAMA ESTATAL DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
% Centros de Excelencia Severo Ochoa (Agencia Estatal de Investigacion)
% Unidades de Excelencia Maria Maeztu (Agencia Estatal de Investigacion)

% Centros e Institutos Tecnoldgicos de Excelencia Cervera (Centro para el Desarrollo Tecnoldgico Industrial /
Agencia Estatal de Investigacion)
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e SUBPROGRAMA ESTATAL DE INFRAESTRUCTURAS DE INVESTIGACION Y EQUIPAMIENTO CIENTIFICO-TECNICO
% Infraestructuras Cientifico-Técnicas Singulares (ICTS)

% Infraestructuras de Investigacion y Tecnoldgicas de Tamafio Medio (Agencia Estatal de Investigacion)
% Equipamiento Cientifico-Técnico (Agencia Estatal de Investigacion)

PROGRAMA ESTATAL DE LIDERAZGO EMPRESARIAL EN I+D+I

e SUBPROGRAMA ESTATAL DE I+D+I EMPRESARIAL
% PROYECTOS DE I+D+I

Proyectos de I+D+i (Centro para el Desarrollo Tecnoldgico Industrial)

Innoglobal (Centro para el Desarrollo Tecnoldgico Industrial)

EUROSTARS Interempresas Internacional (Centro para el Desarrollo Tecnoldgico Industrial)

NEOTEC (Centro para el Desarrollo Tecnoldgico Industrial)

Feder Innterconecta CDTI (Centro para el Desarrollo Tecnoldgico Industrial)

Linea de Innovacién CDTI (Centro para el Desarrollo Tecnoldgico Industrial)

Proyectos de Pruebas de Concepto en Tecnologias/Innovaciones Disruptivas (Centro para el Desarrollo
Tecnoldgico Industrial).

% PROGRAMAS DE I+D+I

e Iniciativas Estratégicas Sectoriales de Innovacion Empresarial (Centro para el Desarrollo Tecnoldgico
Industrial).
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% ACCIONES DE DINAMIZACION
e Horizonte PYME (Centro para el Desarrollo Tecnoldgico Industrial)
e Ayudas para Fortalecimiento de PYMEs
e Ayudas para la Mejora de la Posicion Competitiva de las Empresas Espafiolas en Proyectos Europeos e
Internacionales de I+D+i.
e SUBPROGRAMA ESTATAL DE IMPULSO A LAS TECNOLOGIAS HABILITADORAS
< PROYECTOS DE I+D+I

e Proyectos de I+D+i (Centro Tecnoldgico Industrial)
e Proyectos de I+D+i (Secretaria de Estado para la Sociedad de la Informacion y la Agenda Digital)

% ACCION ESTRATEGICA INDUSTRIA CONECTADA 4.0

PROGRAMA ESTATAL DE I+D+I ORIENTADA A LOS RETOS DE LA SOCIEDAD

% PROYECTOS DE I+D+I

e Proyectos I+D+i Retos Investigacion (Agencia Estatal de Investigacion)

Proyectos I+D+i para la realizacion de Prueba de Concepto (Agencia Estatal de Investigacion)

e Proyectos de I+D+I Retos de Colaboracidon (Agencia Estatal de Investigacion y Centro para el Desarrollo
Tecnoldgico Industrial)

e Proyectos para la Incorporacién de Jovenes Investigadores (JIN)

e Proyectos de I+D+I Programacion Conjunta Internacional (Agencia Estatal de Investigacién)

e Consorcios de Investigacion Empresarial Nacional (CIEN) (Centro para el Desarrollo Tecnoldgico Industrial)
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ACCIONES DE DINAMIZACION

e Ayudas a Plataforma Tecnoldgicas y de Innovacion (Agencia Estatal de Investigacion)
e Ayudas para el Fomento de la Cultura Cientifica y de la Innovacion
e Ayudas de Colaboracidn cientifico-técnica internacional (Agencia Estatal de Investigacion)

ACCIONES ESTRATEGICAS

e Accién Estratégica en Salud 2017-2020
e Accién Estratégica en Economia y Sociedad Digital 2017-2020

Plan Estatal de Investigacion Cientifica y Técnica y de Innovacion 2021-2023

PROGRAMA ESTATAL PARA AFRONTAR LAS PRIORIDADES DE NUESTRO ENTORNO

e SUBPROGRAMA ESTATAL DE INTERNACIONALIZACION

R
°

2
%

R
°

R
°

2
%

R
°

2
%

2
%

2
%

PROYECTOS DE COLABORACION INTERNACIONAL (Agencia Estatal de Investigacion, Instituto de Salud Carlos
I11, Centro para el Desarrollo Tecnoldgico Industrial)

EUROPA INVESTIGACION (Agencia Estatal de Investigacion)

EUROPA EXCELENCIA (Agencia Estatal de Investigacion)

GESTION DE PROYECTOS EUROPEOQS (Agencia Estatal de Investigacion)

SELLO DE EXCELENCIA ISCIII-HEALTH (Instituto de Salud Carlos IIT)

EUROSTARS - INTEREMPRESAS (Centro para el Desarrollo Tecnologico Industrial)

MEJORA DE LA POSICION COMPETITIVA DE LAS EMPRESAS ESPANOLAS EN PROYECTOS EUROPEOS E
INTERNACIONALES DE I+D+I (Centro para el Desarrollo Tecnologico Industrial)

COOPERACION INTERNACIONAL PARA EL DESARROLLO (Agencia Espafiola de Cooperacién Internacional para el
Desarrollo)

PROYECTOS DE INNOVACION PARA EL DESARROLLO (Agencia Espafiola de Cooperacion Internacional para el
Desarrollo)

FOMENTO DE LA INTERNACIONALIZACION (Ministerio de Asuntos Exteriores, Unién Europea y Cooperacion)
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e SUBPROGRAMA ESTATAL DE SINERGIAS TERRITORIALES

< PLANES COMPLEMENTARIOS DE I+D+I (Secretaria General de Investigacion, Agencia Estatal de Investigacion)
% COHESION EN INVESTIGACION SANITARIA (Instituto de Salud Carlos III)

e SUBPROGRAMA ESTATAL DE ACCIONES ESTRATEGICAS
< AE1: salud

% AE2: cultura, creatividad y sociedad inclusiva
e Reto demografico y cohesidn social

9,
°

AE3: seguridad para la sociedad

e Sociedades seguras

I

AE4: mundo digital, industria, espacio y defensa
La transformacion digital: Plan Espafia Digital 2025
Inteligencia artificial
La transicion industrial: Acciones en el ambito industrial y apoyo a las PYMES
I+D+1 en el espacio
I+D+I en el ambito sectorial de la defensa

R
°

% AES5: clima, energia y movilidad
e AE en Energia y Clima
e AE en Transporte y Movilidad

R
°

AE6: alimentacion, bioeconomia, recursos naturales y medio ambientales
e Reconocimiento de la biodiversidad terrestre y marina como factor clave para el futuro
e Alimentacion, bioeconomia y medio natural
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PROGRAMA ESTATAL PARA IMPULSAR LA INVESTIGACION CIENTIFICO-TECNICA Y SU TRANSFERENCIA

e SUBPROGRAMA ESTATAL DE GENERACION DE CONOCIMIENTO

< PROYECTOS DE I+D+I EN SALUD (Instituto de Salud Carlos III)
<+ PROYECTOS ESTRATEGICOS (Agencia Estatal de Investigacion)
< REDES DE INVESTIGACION (Agencia Estatal de Investigacion)

e SUBPROGRAMA ESTATAL DE TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO

e COLABORACION PUBLICO-PRIVADA

4 PROYECTOS DE PRUEBA DE CONCEPTO (Agencia Estatal de Investigacién)

< PROYECTOS DE COLABQRACION I?UBLICO—PRIVADA (Agencia Estatal de Investigacion)

e CULTURA'Y DIVULGACION CIENTI’FICA ) )

< FOMENTO DE LA CULTURA CIENTIFICA, TECNOLOGICA Y DE LA INNOVACION (Fundacion Espafiola para la
Ciencia y la Tecnologia)

e TRANSFERENCIA DE CONOCIIYIIENT,O EN SALUD

< PROYECTOS DE INVESTIGACION CLINI@:A INDEPENDIENTE (Instituto de Salud Carlos III)

< PROYECTOS DE DESARROLLO TECNOLOGICO EN SALUD (Instituto de Salud Carlos III)

% INCORPORACION DEL ENTORNO GMP/GLP A LA INVESTIGACION EN EL SISTEMA NACIONAL DE SALUD
(Instituto de Salud Carlos IIT)

e PLATAFORMAS TECNOLOGICAS Y DE SERVICIOS )

% PLATAFORMAS DEL ENTORNO GMP/GLP A LA INVESTIGACION EN EL SISTEMA NACIONAL DE SALUD (Instituto
de Salud Carlos III) ]

< PLATAFORMAS DE SERVICIOS DE I+D+I1 Y ESTRUCTURAS DE INVESTIGACION COOPERATIVA ORIENTADAS A
RESULTADOS EN SALUD (Instituto de Salud Carlos III)

10/89



&

UNIVERSITAT POLITECNICA

DE CATALUNYA

BARCELONATECH

e SUBPROGRAMA ESTATAL DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

2
%

2
%

2
%

EXCELENCIA Y LIDERAZGO INTERNACIONAL )

CENTROS DE EXCELENCIA “"SEVERO OCHOA"” Y UNIDADES DE EXCELENCIA “MARIA DE MAEZTU” (Agencia
Estatal de Investigacion) ) ,

FORTALECIMIENTO DE LOS ORGANISMOS PUBLICOS DE INVESTIGACION (Secretaria General de Investigacion)
INSTITUTOS DE INVESTIGACION SANITARIA (Instituto de Salud Carlos III)
AYUDASCERVERAACENTROSTECNOLOGICOSYPROYECTOSDETRANSFERENCIACERVERA (Centro para el
Desarrollo Tecnoldgico Industrial)

CIENCIA ABIERTA E INCLUSIVA ) )

PROYECTOS DE TRANSFORMACION INSTITUCIONAL EN INVESTIGACION E INNOVACION RESPONSABLE
(Instituto de Salud Carlos III)

FOMENTO DE LA CIENCIA EN ABIERTO - PROGRAMA “"MARIA DE GUZMAN”

e SUBPROGRAMA ESTATAL DE INFRAESTRUCTURAS Y EQUIPAMIENTO CIENTIFICO-TECNICO

[ ]
K3
o

R
°

[ ]
K3
o
®
<

2
%

INFRAESTRUCTURA DE INVESTIGAC’I(')N

INFRAESTRUCTURAS CIENTIFICO-TECNICAS SINGULARES-ICTS (Secretaria General de Investigacion)
INFRAESTRUCTURAS DE INVESTIGACION INTERNACIONALES (Secretaria General de Investigacion)
EQUIPAMIENTO CIENTIFICO-TECNICO )

ADQUISICION DE EQUIPAMIENTO CIENTIFICO-TECNICO (Agencia Estatal de Investigacion)

RENOVACION DEL EQUIPAMIENTO CIENTIFICO-TECNICO EN OBSOLESCENCIA (Instituto de Salud Carlos III)

DESARROLLO CONJUNTO DE EQUIPAMIENTO CIENTIFICO-TECNICO SINGULAR ORIENTADO AL SNS (Instituto
de Salud Carlos III)
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PROGRAMA ESTATAL PARA DESARROLLAR, ATRAER Y RETENER TALENTO

e SUBPROGRAMA ESTATAL DE FORMACION

2
%

R
°
R
%

2
%

FOMENTO Y VA!_ORIZACION DE LA INVESTIGACION EN ETAPAS TEMPRANAS

CAMPUS CIENTIFICOS DE VERANO (Secretaria de Estado de Educacion, Fundacion Espafiola para la Ciencia y la
Tecnologia)

CERTAMEN JOVENES INVESTIGADORES (Ministerio de Universidades)

CERTAMEN ARQUIMEDES (Ministerio de Universidades)

BECAS DE COLABORACION (Secretaria de Estado de Educacion)

CONTRATACIQN PREDOCTORAL )

CONTRATACION PREDOCTORAL PARA LA FORMACION DE PERSONAL INVESTIGADOR (Agencia Estatal de
Investigacion)

CONTRATACION PREDOCTORAL PARA LA FORMACION DE DOCTORES EN EMPRESAS - DOCTORADOS
INDUSTRIALES (Agencia Estatal de Investigacion)

CONTRATACION PREDOCTORAL PARA LA FORMACION DE PROFESORADO UNIVERSITARIO (Ministerio de
Universidades) )

CONTRATACION PARA LA FORMACION PREDOCTORAL EN EL INSTITUTO UNIVERSITARIO EUROPEO (Ministerio
de Universidades) )
CONTRATACION PREDOCTORAL EN CENTROS DEL SISTEMA NACIONAL DE SALUD Y EN COLABORACION CON
EMPRESAS DEL SECTOR SANITARIO: CONTRATOS PFIS-iPFIS )

AYUDAS “RIO HORTEGA” PARA LA CONTRATACION DE JOVENES PROFESIONALES CON FORMACION SANITARIA
ESPECIALIZADA EN EL AMBITO DE LA INVESTIGACION BIOMEDICA, CLINICA Y TRASLACIONAL (Instituto de
Salud Carlos III)

CONTRATACION POSDOCTORAL )

CONTRATOS “JUAN DE LA CIERVA FORMACION” (Agencia Estatal de Investigacion)

CONTRATOS “SARA BORRELL" ,

CONTRATACION Y FORMACION DE !ESPECIALISTAS TECNICQS

AYUDAS DE FORMACION EN GESTION DE LA INVESTIGACION EN SALUD-FGIN
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e SUBPROGRAMA ESTATAL DE INCORPORACION

2
%

2
%

2
%

2
%

2
%

R
°

R
%
R
°
R
°

2
%

INCORPORACION DE ESPECIALISTAS TECNICOS

CONTRATACION DE PERSONAL TECNICO DE I+D+I (Agencia Estatal de Investigacion e Instituto de Salud Carlos
ITT)

CONTRATACION DE PERSONAL TECNICO BIOINFORMATICO DE APOYO A LA INVESTIGACION EN LOS
INSTITUTOS I?E INVESTIGACION SANITARIA (Instituto de Salud Carlos III)

CONTRATACION DE PERSONAL DE GESTION DE I+D+I EN EL SISTEMA DE SALUD

CONTRATACION DE PERSONAL TECNICO DE APOYO A LA I+D+I EN EMPRESAS

INCORPORACION DE PERSONAL INVESTIGADOR Y TECNOLOGO

CONTRATOS “JUAN’ DE LA CIERVA INCORPORACION" (Agencia Estatal de Investigacion)

CONTRATOS “RAMON Y CAJAL” (Agencia Estatal de Investigacion)

CONTRATOS “TORRES QUEVEDO" (Agencia Estatal de Investigacion)

CONTRATOS “"BEATRIZ GALINDO” (Ministerio de Universidades)

CONTRATOS “MIGUEL SERVET” (Instituto de Salud Carlos III)

CONTRATOS "JUAN RODES" (Instituto de Salud Carlos IIT)

CONTRATOS PARA LA INTENSIFICACION DE LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA DEL SISTEMA NACIONAL DE
SALUD (Instituto de Salud Carlos III)

INCORPORACION DE NUEVOS TALENTOS PARA EMPRESAS DE BASE TECNOLOGICA Y PYMES (Centro para el
Desarrollo Tecnoldgico Industrial)

e SUBPROGRAMA ESTATAL DE MOVILIDAD

L X4

L X4

X4

*

X4

*

o,

L X4

>

MOVILIDAD PREDOCTORAL (Ministerio de Universidades)
MOVILIDAD POSDOCTORAL (Ministerio de Universidades)
ESTANCIAS EN EL EXTRANJERO PARA EL PERSONAL DOCENTE E INVESTIGADOR (Ministerio de Universidades)
MOVILIDAD DEL PERSONAL INVESTIGADOR DEL SISTEMA NACIONAL DE SALUD (Instituto de Salud Carlos III)
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PROGRAMA ESTATAL PARA CATALIZAR LA INNOVACION Y EL LIDERAZGO EMPRESARIAL

SUBPROGRAMA ESTATAL DE I+D+I EMPRESARIAL
% PROYECTOS DE I+D+I NO FOCALIZADOQS (Centro para el Desarrollo Tecnoldgico Industrial)
» PROYECTOS DE I+D+1 FOCALIZADOS (Centro para el Desarrollo Tecnologico Industrial)
» CONSORCIOS DE INVESTIGACION EMPRESARIAL NACIONAL-CIEN (Centro para el Desarrollo Tecnoldgico
Industrlal)

SUBPROGRAMA ESTATAL DE CRECIMIENTO INNOVADOR

% NEOTEC (Centro para el Desarrollo Tecnoldgico Industrial)
< PYME CON SELLO DE EXCELENCIA (Centro para el Desarrollo Tecnoldgico Industrial)
< LINEAS DE INNOVACION (Centro para el Desarrollo Tecnoldgico Industrial)

SUBPROGRAMA ESTATAL DE COLABORACION PUBLICO-PRIVADA

% ECOSISTEMAS DE INNOVACION BASADOS EN MISIONES (Secretaria General de Innovacion)

% MISIONES CIENCIA E INNOVACION (Centro para el Desarrollo Tecnolégico Industrial) )

< DESARROLLO DE PROTOTIPOS INNOVADORES PARA ORGANISMOS DE INVESTIGACION: INDUSTRIA DE LA
CIENCIA (Centro para el Desarrollo Tecnoldgico Industrial)

<% COMPRA PUBLICA PRE-COMERCIAL (CPP) (Centro para el Desarrollo Tecnoldgico Industrial)

% COMPRA PUBLICA DE INNOVACION - FOMENTO DE LA INNOVACION DESDE LA DEMANDA (CPI-FID)

MEDIDAS DE IMPULSO

% CONSTITUCIOI\[ DE UN ENTORNO COLABORATIVO DE CARACTER MULTIDISCIPLINAR Y MULTINIVEL
% TALLERES TEMATICOS
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1.1 Trets comuns de les convocatories

Tots els projectes i ajuts que es tractaran en aquest document tenen els seglients trets comuns:

v
v
v

R X < <«

Costos marginals al 100%

Costos indirectes calculats en % dels costos directes

Els projectes que es desenvolupen de forma perfecta donaran un romanent de 0€, per tant qualsevol entrebanc generara
una perdua que es pot produir:

Per despesa carregada no justificable

Per despesa carregada rebutjada posteriorment en una revisio
Per interessos de demora

Per incidéncies imprevistes en I'execucio del projecte

Altres

Els projectes no poden finalitzar en negatiu, cal que el deficit generat en el seu cas, sigui compensat amb fons de lliure
disposicié del mateix professor o d'altres.

Els projectes tampoc poden finalitzar amb romanent positiu. Si és el cas, cal fer, en la justificacié final del projecte, el
reintegrament a | "AEI, per evitar els interessos de demora.

Si el projecte finalitza abans del previst, I'IP i la USR, en el seu cas, han de donar ordre escrita de reintegrament a | “AEI,
tot sequit el procediment comunicat al juny del 2022 sobre els reintegraments a la AEL

En cap cas seran despesa elegible les indicades a l'article 31, de 17 de novembre, de la Llei General de Subvencions ni les

que es recullen a la disposicié addicional 1a. de la Orden EHA/524/2008 entre les que s’hi troben:

contribucions en espécie

interessos, recarrecs i sancions administratives i penals

despeses de procediments judicials

despeses de garanties bancaries o d’altre tipus

les despeses no necessaries per al projecte

les despeses de les que no es pugui demostrar la vinculacié amb el projecte

I I
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1.2 Principals diferéncies entre convocatories del Plan Nacional

Instruccions
per a la
justificacio

Pla Estatal 2013 - 2016

Pla Estatal 2017 — 2020
Convocatoria 2017 i 2018

Pla Estatal 2017 — 2020
Convocatoria 2019
Pla Estatal 2021 — 2023

despeses
directes
CALCUL En aquestes convocatories el cost indirecte es | Dintre dels costos elegibles s “exclouen de la | Convocatoria a tipus fix sense aportacié de
DELS calcula en base a un % del cost directe. | base del calcul dels costos indirectes | justificants per a la justificaci6 de costos
COSTOS S’inclou com cost directe tot cost elegible. aquestes categories de despesa: indirectes.
INDIRECTES.
BENS INVENTARIABLES: En aquestes | "se subvencionan un maximo del 21% de los
convocatories respecte els bens | gastos directos validados. Este porcentaje no

inventariables només es justifica la part
d "amortitzaci6 que compren el periode
d‘execucié del projecte i no el seu cost
d "adquisicio.

DESPESES DE SUBCONTRACTACIO.

requerird una justificacion adicional.”,
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1.-Despeses
de personal

Les despeses de personal poden referir-se a
doctors, titulats superiors i personal técnic.
NO es finangaran els costos del personal fix
vinculat funcionarial, estatutaria o]
contractualment a I'entitat beneficiaria.

En cap cas es consideraran com justificats
despeses de personal realitzades amb
anterioritat a la data aprovada d'inici del
termini d'execuci6 del projecte.

El contracte laboral ha de vincular de manera
especifica a la persona contractada amb
I'activitat subvencionada.

Es crea el document “annex 6” on es detalla
les hores de dedicacid de tot el personal que
participa en el projecte i que té nomina UPC.

Annex 6: S’ha de fer Unicament de les
persones contractades pel projecte.

Els fulls horari han d'incloure les hores de
dedicacié a cada projecte per a un periode
determinat. Hauran d'identificar tots els
projectes en qué ha participat aquesta
persona, amb la dedicacié horaria a cada
projecte, de manera que la suma de les
hores de dedicacio de tots els projectes doni
com a resultat la jornada laboral setmanal
segons conveni 0 normativa aplicable. Haura
d'estar signat pel treballador i el responsable
del projecte. El beneficiari ha d'estar en
condicions de proporcionar l'evidéncia de les
hores dedicades al projecte i que no hi ha
una imputacié de les mateixes hores en
diferents projectes ".

No s'han de pujar a l'aplicacid els fulls de
control horari. Tanmateix hauran d'estar a
disposicio de I'Agéncia Estatal d'Investigacio,
IGAE o altres organismes de control en cas
que sigui requerida.

Desapareix |"annex 6. S'han de fer els fulls
horaris pel personal contractat al projecte:

"Acreditaran su vinculacion con el proyecto
mediante hojas de dedicacion en las que
figuren el conjunto de sus actividades
laborales. Es decir, debe incluir toda la
actividad (docencia, actividad administrativa,
dedicacion  a otras  actividades  de
investigacion...) de cada una de las personas
que se encuentren en esta situacion. Esta
informacion ha de ser coherente con la
informacion incluida en los informes de
seguimiento cientifico — técnicos”

2.-Despeses
d’execucio

IMPORTANT: EL 09/03/2018 va entrar en vigor la Llei 9/2017 de contractacié administrativa.

Encara que la disposicié addicional 54 estableix uns llindars diferents per les compres celebrades pels agents publics del sistema espanyol de
ciéncia, tecnologia i innovacié. HAN DE PUJAR A L’EINA DEL MINISTERI LES FACTURES QUE SUPERIN ELS 3.000€ ( sense IVA) AMB EL SEU

CORRESPONENT CONTRACTE MENOR I JUSTIFICANT DE PAGAMENT.

-Factura
simplificada

Les factura simplificades només s'admeten per
a les despeses de transport public (taxi, bus,
tren, metro, peatges) i només per aquestes
despeses

Només s'acceptaran en el cas de pagament
de transports publics (metro, autobus, taxi),
despeses d'aparcament de vehicles, peatge
d'autopistes o similars. Hi ha de figurar data
i hora de emissid.

Mateix criteri que la convocatoria 2017.
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2.1- Material | NO es elegible l'adquisici6 de material | S'afegeix a les instruccions del Pla estatal | Adquisicid6 del material inventariable a
inventariable | inventariable durant els dos Ultims mesos de | 2013-2016: La AEI podra exigir la | I’inici del projecte.
duraci6 del projecte. presentacid dels albarans d'entrega de
material.
-Llicéncies de Pel que fa a llicencies de programes | S afegeix al criteri de les convocatories 2017 i
programes d'ordinador de caracter técnic, es podra | 2018: No seran elegibles les llicencies de
d’ordinador imputar el despesa corresponent al termini | programes com Acrobat, Microsoft Office, ni les
d'execucid del projecte. No sén elegibles els | llicencies de programes per a la realitzacié de
serveis d'allotjament d'arxius en el nivol. videoconferéncies, entre d'altres.
NOTA: Aquest criteri s’esta fent servir en els
Ultims requeriments que s’han rebut.

2.2- Material | Adquisici6  d'equipament  cientific-técnic, Es manté el criteri del Pla Estatal 2013 - 2016.
Fungible / incloent equips informatics, programes
subministres | d'ordinador de caracter tecnic directament
vinculats al projecte i material bibliografic. Tot
aquest material haura d'estar donat d'alta a
l'inventari (fisic i comptable) de I'entitat.

Les despeses generals de material doficina Es manté el criteri del Pla Estatal 2013 - 2016.
NO tindran cabuda en aquesta partida ni
tampoc el material fungible informatic: toner,
cartutxos de tinta i cd.

S'admeten les segiients despeses, gue
han d'estar directament relacionats amb
l'execucio del projecte: fotocopies, memoria
ram, disc dur extern, teclat, ratoli, webcam,
ampliacio de memoria externa, bateria
externa, consumibles de laboratori, productes
quimics i altres materials necessaris per a
l'execucio del projecte.
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2.3- Viatges i dietes

Pla Estatal 2013 - 2016

Pla Estatal 2017 — 2020
Convocatoria 2017 i 2018

Pla Estatal 2017 — 2020
Convocatoria 2019
Pla Estatal 2021 — 2023

L'import de les dietes de manutencid i
allotjament queda limitat a [I'establert als
imports indicats pel grup 2 en el Reial Decret
462/2002, sobre indemnitzacions per raons de
servei.

Es manté el criteri del Pla Estatal 2013 - 2016.

Amb caracter general els desplacaments es realitzaran en transport public i classe
turista, observant sempre el principi d'economia, sent excepcional I'is del
vehicle particular i sempre que sigui l'opci6 més econdomica, havent de quedar
justificada aquesta circumstancia en la comissid de servei autoritzada per la seva
institucio.

Son_elegibles les taxes o conceptes equivalents per allotjament en establiment
turistic, en les localitats on estigui establert.

-Parquings

Les despeses de parquing en estacions de tren,
autobus, ports i aeroports en cas de viatges de
durada igual o inferior a 24 hores.
Aquestes despeses seran les substitutives de
les de desplagament amb taxi fins les estacions
de tren, ports o aeroports.

En el suposit de que el cost del taxi sigui
superior al del parquing de mes de 24 hores
seria acceptable sempre i quan estigui
clarament demostrat de forma documental.

Amb caracter excepcional sera elegible la despesa dels aparcaments per al vehicle
particular en estacions de ferrocarrils, autobusos, ports o aeroports, permetent el
estacionament en aquests aparcaments per un periode superior a 24 hores,
sempre que es justifiqui que el seu cost és inferior al del taxi d'anada i tornada des
d'aquests llocs fins al punt on s'inicia o finalitza la comissié de serveis.

-Atencions
protocol*laries

NO és cost elegible les despeses de menjars i
sopars de treball o altres atencions
protocol*laries.

Es manté el criteri del Pla Estatal 2013 - 2016.

-Inscripcions a
congressos.

Forma part de les despeses de viatges.

Es manté el criteri del Pla Estatal 2013 - 2016.
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-Taula Excel per a la
justificacié de viatges i
dietes

En la memoria justificativa final sha
d'incloure una descripci6 de la despesa i
desglossament individualitzat segons model
normalitzat (Taula Excel per a la justificacié de
viatges i dietes de I'apartat Justificacio i
seguiment).

No és admissible una factura global sense el
corresponent desglossament dels imports del
transport, la manutencio i I'allotjament.
No és elegible la despesa per
d’equipatge.

exceés

Es manté el criteri del Pla Estatal 2013 - 2016.

-Estades curtes

Visites i estades curtes d'investigadors
(durada maxima 3 mesos), tant de convidats
com |'equip d'investigacio del projecte.
NO sdn elegibles les despeses generades
pels membres del equip de treball.

Despeses de viatges i dietes, inscripcid i assisténcia a congressos i conferencies,
visites i estades breus.

Es podran justificar aixi mateix despeses de viatges i dietes i inscripcions i assistencies
a congressos i conferéncies relacionats amb el personal que formi part de I'equip de
treball i que es citi a la memoria de la sol'licitud o d “aquells investigadors que es
justifiquin degudament en els informes de seguiment técnic.

Consulteu les instruccions especifiques de cada convocatoria, perque hi
poden establir matisos diferenciadors. P.ex:

Instruccions 2019 Pag 4142

-Suport documental de
la despesa

La seva justificacid documental es realitzara
mitjangant factures, copies dels bitllets
corresponents al mitja de transport utilitzat, la
targeta d'embarcament la factura simplificada
i comissid de servei (que és |'autoritzacié de
viatge) i de les liquidacions que per
indemnitzacié d'allotjament i altres despeses
hagin subscrit les persones desplagades.

Les factures simplificades només s'admeten
per a les despeses de transport public (taxi,
bus, tren, metro, peatges) i només per
aquestes despeses.

Es manté el criteri del Pla Estatal 2013 - 2016.

20/89


https://www.aei.gob.es/sites/default/files/stfls/MICINN/Ayudas/PE_2017_2020/PE_Orientada_Retos_Sociedad/FICHEROS/Proyectos_IDI_Retos_Investigacion/EJECUCION_Y_JUSTIFICACION_PROYECTOS_IDI_2019.pdf

UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

-Dates dels viatges

Les dates dels viatges han de coincidir amb les
dates del congrés / curs / workshop i fins a un
dia abans i un dia després. NO s'accepten
dates anteriors o posteriors llevat que s'acrediti
documentalment I'existencia d'un  motiu
relacionat amb el desenvolupament del
projecte o per ajust horari amb el lloc de
destinacid.

Es manté el criteri del Pla Estatal 2013 - 2016.

2.4-Altres despeses

SI és elegible el lloguer, manteniment o
reparaci6  d'equipament  cientific-técnic,
incloent equips informatics i programes
d'ordinador de caracter técnic, sempre que
estiguin directament relacionats amb el
projecte.

Es elegible el lloguer, manteniment o reparacié d'equipament cientific-tecnic.

-Propietat industrial

Son elegibles els costos de sol'licitud i altres
despeses de manteniment de drets de
propietat industrial i intel*lectual estrictament
derivats del projecte financat.

Es elegible la sol*licitud i manteniment de drets de propietat industrial i intel*lectual
estrictament derivats del projecte financat amb carrec a aquesta convocatoria.

-Patents

Costos de patents i coneixements técnics
adquirits i obtinguts per llicencia de fonts
externes a preus de mercat.

NO seran elegibles les despeses d'ampliacié o
renovacié d'aquelles patents no generades
durant el periode d'execuci6 del projecte.

Es manté el criteri del Pla Estatal 2013 - 2016.

-Coffe-Breaks

En el cas de congressos, es podran imputar
despeses de pausa (coffee break). Haura
d'acreditar amb el corresponent programa en
qué aparegui expressament reflectida aquesta
pausa. A més la factura ha de desglossar el
nombre de coffee breaks, no admetent altre
que superi al de persones inscrites en el
congrés ni més de 6 euros per persona.

Es manté el criteri del Pla Estatal 2013 - 2016.
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-Formacio

Formacid de curta durada (maxim de 30 hores
lectives o equivalent a 1 credit ECTS -
European Credit Transfer System) i
imprescindibles per a l'execucié del projecte.
En els informes cientific-técnics s'haura
d'indicar i explicar breument la seva necessitat
en el marc del projecte.

Formacid de curta durada (maxim de 30 hores lectives o equivalent a 1 credit ECTS
- European Credit Transfer System-) i imprescindibles per a I'execucié del projecte.
El nombre d'hores lectives podra incrementar-se fins a un maxim de 45 en casos
degudament justificats

-Honoraris i atencions a
conferenciants

CONVOCATORIA 2014: NO és cost elegible
els honoraris a conferenciants.
CONVOCATORIA 2015/2016: NO seran
imputables honoraris per participacid en
activitats cientific-técniques.

Es manté el criteri del Pla Estatal 2013 - 2016.

-Publicaci6 d'articles

Publicacions i despeses d'edicio i difusié de
resultats inclosos aquells que puguin derivar
de la publicacidé en revistes d'accés obert.
Estaran incloses les despeses d'impressid de
tesi doctoral fins al nombre d'exemplars que
exigeixi la normativa interna del benéeficiari. (Si

no existeix norma interna el maxim acceptable

és de 10 exemplars).

Es manté el criteri del Pla Estatal 2013 - 2016.

Despeses d ‘informe
auditoria

No aplica.

S’ha de fer en el cas d haver un canvi | OBLIGATORI: A | Ultima justificacio

d “entitat beneficiaria. Limit de 1.200€ economica s’ha d “aportar un informe
d "auditoria amb un limit per | “informe
de 1.200€.

També, en el cas d haver un canvi
d’entitat beneficiaria. Limit de
1.200€.

22/89



UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

1.3 Consultar a SAP tota la informacio i documentacio del projecte

Per poder treballar de forma Optima caldra consultar la documentacié del projecte per conegixer el pressupost atorgat. Tota la
documentacié del projecte esta digitalitzada i annexada a SAP (resolucid de concessid, modificacions de pressupost, etc.) i
consultant el Mestre de Projectes de SAP (ZPSPANTPROY) podem accedir:

Transaccid ZPSPANTPROY — Crear / Modificar Projecte

[& Meni Tractar Preferits  Suplements Sistema  Ajuda [E Grup disponibiitat ~ Projecte Sistera  Ajuda

© JdH e@e DHR BEOR BEIOR @ -ldE 0@ CHE STos EAE @B
SAP Easy Access Universitat Politécnica de Catalunya

Crear/Modificar Element PEP: Acceés
(6 & WS v a

~ 1 prefarits O crear Crear coma copia & Modificar | Sy Visualitzar | {Hl e liure

» (J CREDITS
* (O Reports
+ (7 Controlig
+ (7 Disponibiltat

s Tt
Grup disponibilitat: L"JZ)'«'GfJ—ll J DV00 AMADEO DELSHAMS VALDES

v (J Projectes Projecte: J-01407 MTM2009-06973
~ 3 Mend 5AP

O] ZPUC_ECONOMIA - PUC Economia

+ (] Control pressupostari

» (I Finances - -
+ (3 Actius fixos Projectes de niv. 2

~ €1 Projectes CTT Projecte Denominacid i
+ (3 Parametrizaci

~ 3 Estructures Operatives
» [ Parametritzacié hl
| Dades Mestres, Definicions i Projectes

S |® ZPSPANTPROY - Crear / Modificar Projecte CTT 1eri2n nivel - ZPSPANTPROY;

»

v (7 Canvi d'estructura del Projecte
» (3 unEX
¢ [J Realizacio

I cliquem visualitzar

Clicant sobre la carpeta que esta al costat del camp “Elemento PEP”, accedim a la documentacié del projecte que esta penjada
en format PDF (veure figura més avall).
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S’ha de tenir en compte que el termini normal d’execucié d’un projecte és de tres anys (sense prorroga d’execucio) i per tant,

poden haver modificacions durant la realitzacidé del mateix, és a dir, es poden demanar traspassos de partides de personal a
execucio o viceversa o demanar una prorroga del mateix.

Caldra consultar la carpeta “Resolucié de concessid” que trobem a la visualitzacié del Mestre de Projectes, la resolucié de

concessid, on trobarem el pressupost concedit, les sol-licituds i corresponents autoritzacions de modificacié de pressupost. Les
modificacions de pressupost només sén valides si estan autoritzades.

= Visualitzar projecte: Element PEP.

¢ = ~dqEB/e@ee@ DHE nvos EHFE 0B

Visualitzar projecte: Element PEP.

Def.projecte;
Element PEP:

D00 AMADEO DELS ‘Q'@.{\ « ODVOOL » JO1407 » -‘;‘, [ Cerca o Jozor |
go- 06973

Organitza » [/ Obre  Enregistta  Crea una carpeta
%] Liocs recents * Nom £ -
Responsable: {1757 | DELSHAMS VALDES AD
Administrador: [10842 | ADMIN UTG AEIB MA I Mate
CeCo responsab.  |UPC | 725000 MATEMAT. APLICADA
Escola: |2a0000 | ETsem

[E sistema | Grupsde recerca

| 1. codi Nom
Fl{Egieee DHE DTOH| . o

0 DVDO DELSHAMS VALDES

") Solicitud

ar projecte: Element PEP.

R

oni casas carbones (\\telemann) (F:)
3 Grups (\ n) (62
e —5 e P . ;
i "J 00 AMADEC DELSHAMS VALDES = BE | IG%; i@"@ &8 CTT-UTGs Recerca (\\147.83.2.33\Grups) (T:)
= 1 ige JLEHR) T
|53 [g-01407 fm2009-06373 - = a8 sap (cavalieri) ()
- - = - - Es demana la incorporacid d'una investigadora.Esperant resposq| 2% Justificants de Bane (\cavalier\SAP) (¥:)
Dades projecte | Ambits | Projectestipus 1 | FMDERIVER |
25/03/2010 es demana nova incorporacid a Pequip (Inna Basak) G usuar 011 (\ctthd upe.es) (Z)
weponsable: L BELSHRICHVA DEs Pl Ll 07/07/2011 enviament comunicat canvi d'entitat d'un de Marcel G Xance
Administrador: 10842 ADMIN UTG AEB MA T Matem Gestor técnic: . i
] P S 23/03/12 se sol.licita alta Adria Simon des de 01/03/12 {16/04 es{| =icavalisn
oEC |725000 : .
Ebnesmnh e : MEA ERSTGARCADS Y fante beiciey 23/03/12 es torna a notificar canvi entitat Marcel Guardia i P8 Acofl| 1% PC38217 ——
Escola: 240000 ETSEB Campus: canvi e ik 2
: Grups de recerca del Ministeri) ﬂ Resolucia_de Concessio Data de modificac... 25/09/2013 12:06
e & Carpeta de fitwers Disponibilitat fora ... No esta disponible
08/05/12 se sol.licita alta Juan Ramdn Duque des de 01/01/2012 (/| !
Ministeri des de 02/01/12)

IMPORTANT:

Ateses les particularitats de cadascuna de les convocatories no podem donar assessorament si no ens especifiqueu el cas amb tot tipus
de detall i el projecte.
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En cas de dubte s’ha de consultar i revisar la fitxa del projecte a SAP i les instruccions d’execucio i justificacio de la
convocatoria a la pagina web de |’ AEL
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1.4 Sub processos de justificacio

1. Revisi6 dels registres comptables del projecte o ajut a justificar.
2. Preparacié de les dades economiques a justificar.
3. Proposta de correccions a introduir i accions a emprendre.
4. Proposta de justificacid (Informe Economic).
5. Procés de revisio conjunta i justificacié definitiva:
. justificacid economica
. justificacio tecnica
6. Finalitzacié (reintegraments).
7. Tancament del projecte.

Aquests sub processos es duen a terme a dos nivells, per part del:
Back Office, és a dir la Unitat de justificacions, que

. Coordina tot el procés

. Estableix les directrius i procediments a aplicar per part de les USR

. Estableix les directrius per a la comunicacié i emet tots els documents de comunicacidé que sdn comuns

. S’encarrega en el procés de justificacio de tot allo que calgui gestionar directament a I'aplicatiu de |1 AEI (expedients de
contractacié, abonaments, informes técnics, informes economics, questionari, ...)

. Signatura electronica de les justificacions i presentacié de la justificacié davant | “AEL

. Es I'interlocutor amb |”AEL.

Front Office, és a dir la USR, que

. Dirigeix i coordina el procés a nivell d'USR

. Porta el seguiment de la justificacio donant suport (assessorant) al responsable del projecte

. Es responsable de la comptabilitzacié de les despeses, de revisar la documentacid de suport que sigui adient per a la
justificacio, realitzar la comptabilitat i preparar la justificacid (part Front Office)

. Informa al Back Office de totes les possibles incidéencies que puguin presentar les justificacions abans de ser signades i
eleven al back Office tots aquells casos que requereixin d'especial atencid per tal que rebin el vistiplau per poder-se justificar.
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1.5 Codificacio del projecte

L "AEI cada any obre convocatories de projectes i també d’ajuts que s'identifiquen per I'any en el qual es publiquen. Hi ha el cas dels
ajuts normalment de durada inferior a I'any. Els projectes, en canvi, tenen durades entre 1-3 anys, perd en poden haver amb durades
superiors (excepcional) i daltres que acaben tenint una durada major com a conseqiiencia de I'acumulacié de prorrogues sol*licitades.
El cas més freglient és el de projectes de tres anys.

L “AEI atorga per cada any un pressupost que caldra justificar, perd que en cas de no haver-se consumit el romanent podra
gastar-se en l'anualitat seglent.

Per tant hi ha elements a tenir present quan parlem d’una justificacié que son:

v La convocatoria (any) que ve identificada en la referencia del projecte, per exemple: CTM2010-25890-C03-03, on el
numero de I'any corresponent se situa seguidament de les tres lletres inicials identificant la convocatoria a la qual pertany
I'ajut o el projecte i és la que determina una part important de la normativa a aplicar en el projecte

L'anualitat, que identifica I'any al qual correspon el pressupost a justificar i

Romanent que ens informa de la quantitat encara no consumida que sera aquella a reintegrar a |"AEI en acabar el
projecte.

4
4

27/89



UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

1.6 Codificacio de les despeses

Cal tenir present que en la identificacié del projecte, en tot el procés de justificacio, es faran servir dos codis que sempre aniran aparellats
i son el codi de " I'element PEP” o codi UPC i a més el codi o referéncia de | "AEI, per saber quina és la codificacié consulteu I'apartat
del manual: “6. Codificacié dels diferents documents generats”.

Per a la realitzacio de les justificacions |"AEI codifica de forma especial els diferents descriptius de despesa. Nosaltres hem completat
aquesta codificacié afegint-ne tres més, NOEL no elegibles , OVER overhead i TRAS trasllats de recursos, per poder tractar de forma
adient tota la informacio.

En base a aquests descriptius de despesa es totalitzen les despeses per realitzar I'Informe Economic que és el resum del que es
presentara a | "AEL.

Aquesta codificacié ha quedat obsoleta:
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CoDI DESCRIPCCIO DE LA DESPESA

AAMI ADQUISICION, ALQUILER, MANTEMIMIENTO DE INSTRUMENTAL

MNOEL MNO ELEGIBLE

OVER OVERHEAD

PGVA GASTOS VARIOS POR DOTACION ADICIONAL

PGVD GASTOS VARIOS POR COSTE DIRECTO

PIBA GASTOS DE INFRAESTRUC., PEQUENO EQUIP. Y MATERIAL BIBLIOGRAFICO POR DOTACION ADICIONAL (INVENT.)
PIED PEQUENO EQUIPAMIENTO Y MATERIAL BIBLIOGRAFICO POR COSTE DIRECTO (INVENTARIABLE)
PMFA GASTOS DE MATERIAL FUNGIBLE POR DOTACION ADICIONAL (NO INVENTARIABLE)

PMFD GASTOS DE MATERIAL FUNGIBLE POR COSTE DIRECTO (MO INVENTARIABLE)

PPCD COMPLEMENTO SALARIAL

PPRA GASTOS DE PERSONAL POR DOTACION ADICIONAL

PPRD GASTOS DE PERSONAL POR COSTE DIRECTO

PVDA GASTOS DE VIAJES Y DIETAS POR DOTACION ADICIONAL

PVDD GASTOS DE VIAJES Y DIETAS POR COSTE DIRECTO

TRAS TRASLLATS DE RECURSOS

Ara en basem en aquestes categories:

DESCRIPCIO DE LA DESPESA

SALARIOBRUTO

SEGURIDAD S0OCIAL

ADQUISICIGN DE MATERIAL INVENTARIABLE CIENTIFICO - TECNICO

MATERIAL FUNGIBLE

VIAJES Y DIETAS

OTROS GASTOS

INFORME DE AUDITORIA

ALQUILER ¥ MANTENIMIENTO DE INSTRUMENTAL

SUBCONTRACTACIONES
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1.7 Preparacio de les dades economiques a justificar

La justificacié economica es realitzara per mitja de la nova eina web creada especificament per a la justificacio de projectes de recerca.
Aquesta eina es basa en les dades comptables que hi ha a SAP i per tant si_hi ha manca de dades a SAP tampoc sortiran a
I'Eina_de justificacions i s’haura d'informar aquestes dades manualment (per exemple, NIF, Conceptes generics, noms
treballadors incomplerts, dates pagament en blanc, dates d’incorporacié de treballadors) completant aixi la informacié necessaria
per a la justificacio.

1.8 Tasques que realitza automaticament I'eina de justificacions.

La nova eina ens estalvia feines que abans s’havien de fer manualment, entre aquestes feines estalviades tenim:

1.

Anul*lar automaticament registres positius amb el seu abonament en negatiu pel mateix import (no els elimina del sistema
pero si que els deixa fora del fitxer de carrega de dades).
Elimina els caracters ASCII especials en XML (*, $, &,;, " "
carregar les despeses en l'aplicacié del ministeri.

). Cal eliminar-los del fitxer XML ja que donaria error i no podriem

. De les factures multi-linia fa automaticament la renumeracié amb I'extensié -001, 002, 003...Sind I'aplicacié justiweb del

ministeri detecta que la factura ja ha estat introduida i el sistema no ens la deixa tornar a passar.

Ens indica quines despeses queden fora de dates de |'anualitat del projecte i per tant ens estalvia trobar-nos I'error quan fem
la carrega de dades al ministeri.

Per mitja de la columna “Estat” podem veure si el registre és correcte i es pot crear el fitxer XML i estalvia buscar quines linies
son erronies i estar fent proves de carrega per esbrinar l'error.

Crea automaticament el fitxer XML sense tenir que crear préviament els fitxers excels de carrega i haver de fer la importacio
des de SAP per crear el fitxer XML.

Elabora automaticament I'informe economic per a l'investigador.
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La comptabilitat té les seves limitacions i I'eina adapta la informacié perd aixo no evita que s’hagi de completar / verificar la informacid
a carregar al ministeri per evitar requeriments innecessaris.
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2. PROCES JUSTIFICACIO MITJANGANT EINA DE JUSTIFICACIONS

Objectiu: Justificar la despesa executada en el projecte assegurant la qualitat de les dades d'acord amb les instruccions que
es detallen en el manual per tal d’evitar que les despeses puguin ser rebutjades per I’AEI.

La revisié contempla no només la dels registres comptables siné també la de la documentacié de suport de la despesa.

S’han de seguir estrictament els terminis establerts, no ens podem endarrerir en el calendari que facilitara el SGERI, per aixo
sempre que es tingui un dubte és important consultar al back office. En primera instancia es reportara al responsable economic
de la USR i en cas necessari aquest ho elevara al Back Office al més aviat possible, ja que el calendari és reduit.

A partir de la convocatoria 2019, s’haura de lliurar a la justificacio final dels projectes, informe d’auditoria. A tal efecte, s’ha

adaptat el'eina de justificacions per incorporar la documentacié suport. Amb aquesta nova funcionalitat, es vol integrar el procés
de revisié per part de I'auditor.
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2.1 Accés a l'eina

Accedim a la pagina web https://recerca.ctt.upc.edu/ amb el nostre codi usuari amb “.” i password de la intranet.

IMPORTANT: Els navegadors operatius amb I'eina de justificacions son el Google Chrome i el Mozilla Firefox.

[ Projectes de Recerca

Canviioblit de contrasenya de la intranet UPC

Dades de contacte

Teléfon de contacte: 93 40 17126
Correu electronic: ctt.info@upe.edu

© 2017 - Centre de Transferéncia de Tecnologia

Immediatament accedim al
tauler de dades

Des daqui fem la cerca per
projecte, primer escollim la USR
que ens correspongui, el programa
/ convocatoria, [l‘anualitat a
justificar i a la pestanya de
projecte podrem escollir dels
projectes que ens toca justificar el
projecte o projectes que ens hagi
estat assignat per a justificar.

[ Projectes de Recerca

@ Tauler

om L itfiiililiﬁ L

» Validacid

BB Visor de projectes recerca

¥ Mapa del coneixement

€ Gestidé econdmica

& Gestor de tramits

Cliquem a “Validacié” i un
cop dins seleccionem el
projecte a justificar.
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BR Justificacid projectes
MNacionals h Q, Cercar projecte

» Programes . .y . ” -
Validaci6 de dades. Projecte J-02631

%» Grupsde revisio

+ UPC: Revisat | + UPC: Justificat

Doc. justificacia (0) (OB ElUI=Ia  Exportacid~  Modificacions ~
»  Auditors PROJECTES I+D(+i) PLAN ESTATAL 2817-2028 | 2019; Anualitat: 2821; Ref.: PID2819-183336RE-I0@
. Dates projecte [@81-81-2828 a 31-12-2822]; Responsable: Michael Sicard
®» Importacio de dades

Grup justificacid: UTG TIC ; Empresa auditora: Faura Casas (cap auditor assignat automaticament)
»  Estadistiques Import a justificar: 1@8.259,65€
Import acceptat auditors: 37.114,73€

Documents uUnics seleccionats: Despesa (136) 8 MB; Pagament (6@) 8 MB; Contractes de personal (@); Expedient de contractacid (@)

» Validacio

@ Requeriments

Search: = Mostrar 25 files M Seleccionar tot O Deseleccionar tot B8 Columnes Y Filtrar Auditor: estat [Tots] = Y Filtrar estat UPC [Tots] =
BB Visor de projectes recerca
. Base Classe Data Descripcid Documents Element Expedient MIF Nom
9 Mapa del coneixement . S . . - -
imposable L despesa Concepte despesa comptabilitzacio despesa seleccionats PEP contractacio proveidor proveidor
Cercar Base im Cercar Class Cercar Concepte despesa Cercar Data comptabil Cercar Descripe Cercar Documen! Carcar Eleme Cercar Expedient Cercar NIF proveic Cercar Nom pr

€ Gestio econdbmica <

2.2 Configuracio de la visualitzacio de pantalla

Abans de comencar a verificar i fer les correccions pertinents ens hem de configurar la variant de visualitzacié de pantalla, amb la
seleccid de columnes tenim I'opcié de quines columnes del document volem visualitzar.

S’ha treballar amb les columnes: anualitat, base imposable, classe de despesa, concepte de despesa, data factura, data incorporacio,
descripcio despesa, estat del document, nom proveidor, tipus de justificant i estat del document, sén les columnes que I'eina del ministeri
sol*licita per a la justificacio.

/4

Si es un projecte amb auditoria, farem visibles les columnes “Documents seleccionats”, “*Auditor Comentari”, “Auditor: Import acceptat
i “Auditor: estat”.
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Seleccionar columnes a visualitzar

M1 Anualitat
[[1Assignacié/Cod. Viatge
Base imposable
[F1Campus

[C1Centre gestor
[CIClasse de cost

Classe despesa
[CIclasse document
[ECICodi tercer

[FICom es justifica
Concepte despesa
[CIData compensacié
[CIData comptabilitzacio
[[IData document

Data factura

Data incorportacio
[[IData pagament
[CIData registre

[CIData valor
[CIpedicacié

[T Descripcid classe de cost
Descripcio despesa
[Cboc.F1

[[Ipocument co

[ Document compensacio
[CJElement PEP

Estat document

[ Exercici

[ Expedient contractacio
[import IVA

[T1 Justificant

[CINIF proveidor

Nom proveidor

Show 25 rows Seleccionar tot Deseleccionar

Base Classe Concepte

Anualitat |=  imposable despesa despesa

Estat
document

+| Cercar Estat docur

Search:

Nom Tipus
proveidor justifica

Cercar Nom proveide | Cercar Tip

Pagat VIAJES FAC
HALCON,S.A.U.
Pagat VIAJES FAC
HALCON,S.A.U.
Pagat VIAJES FAC
HALCON,S.A.U.
Pagat VIAJES FAC
HALCON, S.A.U.
Pagat VALDES NOT
ABELLAN, JAVIER
Data Data Descripcid
factura incorportacie despesa

Cliquem sobre “Columnes” i veurem les columnes que es
poden relacionar i marcarem les que hem indicat.

La resta de columnes també es poden consultar clicant el
botd “mostrar més dades”

Cerques: Amb l'opci6 “Search”
podem buscar qualsevol text que
vulguem en tots els camps i amb
I'opcié “Show 25 rows” veurem 25
linies per pantalla, podem escollir
altres opcions com mostrar totes les
linies o mostrar 50 linies per pantalla.

-

Search:
Mom Tipus
document proveidor justificant Estat
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L'opcid per visualitzar més dades de les que no caben a la pantalla:

maostrar més dades @

Estat document Projecte

Pagat J-01831

Classe de cost Descrip. classe cost

Document CO

4003389275

Data document

Pos.doc. CO

Data comptabilitzat

B Guardar i tancar

Exercici Doc. FI

2016 6001024854

Data compensacio

64072000 Retribucions Capitol & 2016-06-30 2016-06-30 2016-06-30
Document compensacio Data valor Data registre Nimero OP Text posicio
6001024854 2016-06-30 2016-07-18 BALLESTER,RAMIREZ,DAVID
Assignacio/Cod. Viatge Classe document Codi tercer Centre gestor Campus Tipus IVA Import IVA
ND 1005 NORD 0

També si ens posem a sota de cada camp podem fer una cerca o seleccié del text que desitgem. Aquesta opcid és molt util, per
exemple volem corregir el nom d’un proveidor / Treballador que no ha estat informat correctament.

Show 25 rows Seleccionar tot Deseleccionar Search:
Assignacio/Cod. Base Classe Data Data Data Element Mom Mimero Tipus
Miatge 1= imposable despesa Lopceptedespesa factucs incorpoctacio pagament BED proueidor fae] justificant
Cercar Assignacid/Cod. V| Cercar Base impos | Cercar Classe de | Cercar Concepte despesa Cercar Data fac | Cercar Data incorport: | Cercar Dats pagan | Cercar Element || Cercar Mom prove  Cercar Ndmero ' | Cercar Tipus justif
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Base

Anualitat |2 imposable

0,49€

-174,74€

a

413€

Classe

despesa

Cercar Baze impos | Cercar Clazze de

PVDD

Concepte
despesa

Locomocio. avio
internacional : J.

VALDES '\ ROMA\

13-18/3 \ AVION

Locomocio. avio
internacienal : L.
CANDELAY,
ROMA\13-18/0%
AVION

Locomocio. avio
internacienal : J.

VALDES | ROMA '\

13-18/3 \ AVION

Locomocio. avio
internacional : L.
CANDELAY,

ROMA\13-18/D%

Data

factura

25/08/2015

25/08/2015

25/08/2015

25/08/2015

Data

incorportacio

Cercar Concepte desp | Cercar Dats fac Cercar Data incorport: | Cercar Dezcrip

Descripcid Estat Hom Tipus

despesa document proveidor justificant Estat

cid 1 | Cercar Estat docur | Cercar Nom proveide | Cercar Tipus justif | Cercar Esta

seleccionar o
marcarem O
linies dels

desmarcarem les
registres desitjats.

Amb  I'opcio

deseleccionar,

Vigjes y dietas 23 VIAJES
HALCOMN, S.A.L.

Viajes y dietas Pagat VIAJES FAC
HALCOMN S.A.U.
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2.3 Cercar l'estat del document

L'eina informa dels documents i el seu estat segons indicacions fetes.
L'estat del document ens indica si el document es pot justificar, s’ha de revisar o s’ha de rebutjar; cal verificar els conceptes per fer les
correccions pertinents. L'estat del document sera el segiient:

-Correcte: Se’'ns mostra en color verd. El document és conforme i llest per a justificar.

-Anul"lat: Document anul‘lat que apareix en color vermell, s'anul*len els documents en negatiu que tenen el seu corresponent
en positiu.

-Error: Aqui tenim els documents els quals falta indicar la data incorporacié del treballador, negatius sense el seu corresponent
positiu, documents sense data de pagament, sense nom proveidor o sense NIF, trasllats de recursos que falta informaci6 per
emplenar o simplement documents no elegibles i que cal revisar per si realment es tracta d'un no elegible o s’ha de justificar.

ERW T\l Filtrar per estat

v

Search:
[ At

Estat Nom Tipus
it document proveidor justificant Estat

La nostra missio sera revisar / corregir els documents que es justifiquen, comencgrem rev
un cop fet aixo es fara revisio de documents correctes sense tocar imports ni cap al{re daja Jue SUpuUSI unda dineracioae
la comptabilitat com import, nimero de factura o proveidor. Doncs es podria|considerar una manipulacié de la

comptabilitat amb repercussions legals per a la UPC.

1. Comencarem revisant els documents que estan marcats amb estat “error” i que I'eina no deixa justificar.
L'eina troba que el document és erroni quan falta la data de pagament, quan la factura correspon a una anualitat diferent a la
que estem justificant, quan s’ha indicat com factura per6d no hi ha indicat si es tracta de factura o factura simplificada, ens hi
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falta el NIF del proveidor, quan hi ha personal i s’ha d'indicar la data d'incorporacié del personal, quan tenim cofinancament de
personal PTS/PQS, quan hi ha un negatiu i no sap identificar el document al qual anul*la.
Els casos pels quals I'estat del document és “error” poden ser varis, tots ells els tractarem en aquest manual.

2. Seguirem amb els documents marcats com “correcte” doncs encara que l'aplicacié no hi trobi cap error, aixo no vol dir que sigui
correcte, com per exemple els conceptes generics que | "AEI al revisar no entén exactament de que es tracta i no pot tampoc
contrastar amb els informes técnics. Si el concepte té certa ambigditat cal aclarir amb I'IP i indicar la naturalesa de la despesa en
el concepte de despesa.

Exemple de concepte genéric: Tenim a concepte despesa “material fungible” aixd no dona cap tipus d’informacio i haurem de
revisar la factura i/o preguntar a | "IP per indicar que és realment, per exemple “Embudo, mascara,guantes, pipeta”

En cap cas es podran modificar els imports, ni canviar cap concepte, a excepcio de que el canvi suposi la correccié d’'una errada
i per tant no suposi una manipulacié de la realitat.

3. Els documents anul‘lats son els que es maten entre positiu i negatiu (despeses anul-lades) o despeses No elegibles. S'ha de
revisar que realment la despesa sigui NO elegible, pot passar que per una mala codificacid comptable de la despesa sigui
considerada com no elegible quan en realitat si que ho és.

Respecte la des-certificacio: En casos que s’hagi de fer des-certificacions, per exemple personal contractat que hem vist a posteriori
que hi ha doble financament, cal tenir en compte que el ministeri no és rapid en contestar, per tant, aixi que veiem necessari des-
certificar una despesa ho comunicarem al Back Office immediatament.

2.4 Madificar la data de pagament de forma massiva
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En el cas de projectes que tenen una anualitat sencera, és a dir, 01/01/20XX fins 31/12/20XX ens podem trobar que a data justificacio
encara ens faltin factures per pagar i que seran pagades durant el periode de justificacié de I'any segient.

Per I'opcid “modificacions” podem fer canvis en els registres, com en tots els casos previstos el funcionament és identic, en el manual
expliqguem la modificacié de data de pagament (només per als casos de pagaments que es realitzen mentre s’esta preparant la
justificacio) i la modificacié d'incorporacié de treballadors al tractar-se de modificacions recurrents que cal completar amb informacid
manual.

at

Modificar Base imposable

Modificar Concepte despesa 3

Modificar Data factura

Modificar Data incorporacio

Modificar Data pagament

1 Modificar Justificant
Modificar NIF proveidor 1

Modificar Nom proveidor

I per no haver d'informar les dates de pagament registre a registre, un a un, existeix la possibilitat de seleccionar varis documents i
indicar amb una sola accio el seu pagament. L'accié sera la segiient:
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Validacio de dades. Projecte J-01831 AL Filtrar per esia

Dates convocatoria: @1-16-2813 a 31-12-2816

Import a justificar: 26.642,34€

Show 25 rows Seleccionar tot Deseleccionar Search:
Assignacio/Cod. Base Classe Data Data Data Element Hom Miimero 1
Viatge imposable despesa Concepte despesa factura incorportacio pagament PEP proveidor IF op i
Cercar Assignaci/Cod. v | Cercar Base impos | Cercar Classe de | Cercar Concepte dezpesa Cercar Data fac | Cercar Dats incorport: | Cercar Data pagan | Cercar Element || Cercar Nom proveide | Cercar Nimero i | Ci

¥ 2016016242 1144 12 € Locomocio. avio 03/05/2016 16/09/2016 J-01831 VIAJES 3101386570
internacional : BESTOURS,S.A.
LV Turmo/CHINA
. . X
- Actualitzacio de la columna: Data pagament
2016016242 5/09/2016 J-01831 VIAJES 3101386571
Has seleccionat [3] fila/es 2T
O 2016020638 1252 2T € 6/09/2016 J-01331 VIAJES 3101386572 F
D|ACORD TARIT A DOoTMmInee o A
1 Seleccionem els registres que volem modificar o afegir
I data de pagament.
2. Anem a “Modificacions” i escollim I'opcié modificar
Aqui sinforma de Ia data de pagament.
data- de  pagament 3 Actualitzem i afegim la data de pagament.
efectiva.
IMPORTANT: Si la columna data pagament no esta
visible no podrem modificar la data pagament.
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2.5 Modificar la data incorporacio de treballadors

Les dates d'incorporacié de personal contractat surten buides i s’han afegir manualment. Des del back office es facilitara les dates
d'incorporacié del personal contractat a projectes i cada USR haura d’emplenar aquestes dates.

iR =-3 Filtrar per estat [Correcte] -

Validacio de dades. Projecte J-01831
Dates convocatoria: @1-18-2813 a 31-12-2816
Import a justificar: 26.642,34€

Seleccionar tot Deseleccionar

Show 25 rows

Search:

tomas
/

Assignacid/Cod. Base Classe Data Data Dg*
Viatge imposable despesa Concepte despesa factura incorportacio P4
Cercar Assignacia/Cod. v | Cercar Base imnns | nnnd trmnac Carrar Natz far | Carcar Data inearnork | Card
\ I . . oo
’ LR Actualitzacio de la columna: Data
incorportacio
= —_— .
I_ Has seleccionat [6] fila/es
‘;

1046,35 £

-

4 / -
1 Per I'opcid “search” o cercant per Nom proveidor,
indiguem el nom de la persona que volem afegir la
data d'incorporacié.

2. Seleccionem amb el flag els registres a indicar la
data incorporacié.

n D'ACORD TAMCAR

v
I-E—m——-

3 Per I'opcid “Modificacions” seleccionem modificar
data incorporacié.

4 Actualitzem la data d‘incorporacié.

IMPORTANT: Si la columna data incorporacié no
esta visible no podrem modificar la data
incorporacio.
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2.6 Despeses de personal (Diferents cofinancaments com Convocatories PTS/PQS, Juan de la Cierva, entre altres).

Hi ha casos on la persona contractada té un cofinancament, en aquest cas tindrem les linies en positiu de despesa de personal i dues
linies de rebut salarial i quota patronal per import total -18.000€ (any sencer contracte).

Les dues linies en negatiu pels 18.000€ (en el cas d’'un any i si es menys d’un any de contractacid, 'import sera menor) hauran de ser
marcada com registres anul-lats i haurem de prorratejar I'ajut dels 18.000€ entre els 12 mesos de contractacio.

A |"aplicar un filtre per despeses de personal, veiem que hi ha linies en negatiu que no es compensen amb linies positives sind que es
tracta d'un finangament de la UPC; aquests moviments s’han de tractar a banda.

Aquest tractament de dades es fara des del Back office, pero cal que la USR avisi al gestor de I'SGERI perque pugui tractar-les.

Search: | pprd
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O 2ms 240754 € PPRD RETRIBUCIONS CAPITOL 31/03/2016 | 01/12/2015 31/03/2018 Salario bruto J-01764 2016 BIERE ARENAS ROLANDO m
6 : BIERE 4003330376-001  MAURICIO
ARENAS ROLANDO
MAURICIO

O 2018 229036 € PPRD RETRIBUCIONS CAPITOL 30/04/2016  01/12/2015 30/04/2016 Salario bruto J-01764 2016 BIERE ARENAS ROLANDO
6 :BIERE 4003340530-001 MAURICIO
ARENAS ROLANDO
MAURICIO

O 2018 11948 ¢ PPRD SEGURETAT SOCIAL 30/04/2016 = 01/12/2015 30/04/2018 Seguridad J-01764 2016 BIERE ARENAS ROLANDO m
RETRIBUCIONS CAP. 6 social 4003340531-001  MAURICIO
BIERE ARENAS. ROLANDO
MAURICIO |

O 206 -3560,61 € PPRD RETRIBUCIONS CAPITOL 27/01/2016 | 01/12/2015 27/01/2016 Salario bruto J-01764 2016 PQS6.BIERE
6:PQ5E.BIERE 2000336233-001  ARENAS ROLANDO
ARENAS ROLANDO M.{01-01-2016/04-04-2016
M.(01-01-2016/04-04-2016

O 208 -1138.39€ PPRD SEGURETAT 50CIAL 27/01/2016 | 01/12/2015 27/01/2018 Seguridad J-01764 2016 PQSE.BIERE
RETRIBUCIONS CAP. 6 social 2000336235-001 ARENAS.ROLANDO
PQS6.BIERE M.{01-01-2016/04-04-2016
ARENAS ROLANDO

M.(01-01-2016/04-04-2018

Primer de tot, s’han d'anul‘lar els imports en negatiu

O 2016 11943¢€ PPRD SEGURETAT SOCIAL 30/04/2016  01/12/2015 30/04/2018 Seguridad J-01764 2016 BIERE ARENASROLANDO [
RETRIBUCIONS CAP. 6 social 4003340531-001  MAURICIO
BIERE ARENAS,ROLANDO
MAURICIO

¥ 20 RETRIBUCIONS CAPITOL | 27/01/2016 | 01 27/ ; Salario bruto
6: POSE.BIERE
ARENAS,ROLANDO
M.{01-01-2016/04-04-20

7| 2016 39,35

SEGURETAT SOCIAL 27/01/2016 | 01/12/2015 . J Seguridad J-01764 2016 PQS6.BIERE
RETRIBUCIONS CAR. 6 : social . -001 | AREMASROLANDO
PQSE.BIERE M.{01-01-2016/04-04-2(
ARENAS, ROLANDO

M.{01-01-2016/04-04-2016
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I haurem de baixar I'informe economic (explicat al punt 3.2 proposta de justificacid) i dins l'informe crearem una pestanya
que anomenem “personal” i en la qual farem els segiients calculs:

INFORME ECONGMIC DETALL DESPESES DESPESES 20148 DESPESES 2017 DETALL DESPESES ANULADES DESPESES DE PERSONAL
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©

MIF proveido = |  Tipus justificant | = | Justificant |*| Num.inventat * | Datafacturi | Data pagamel * | Base 'rmpck;ab}' | Import VA~ Dedicacic = Data incorporacio ¥ |
238945085 NOT 1-01764 2016 2000336233-001 2016-01-27 | 2016-01-27 -3560,61 o] 100 2015-12-01

238945085 | NOT 1-01764 2016 2000336235-001 2016-01-27 | 2016-01-27 -1139,39 o 100 2015-12-01
A Suma negati 700 |

Nom proveidor NIF proveidor Tipus justificant Justificant MNum. inventari | Data factura Data pagament  Base imposable Import IVA Dedicacic
ENAS,ROLANDO M 238945085 TCSS ¥4 2016 4003305343-001 | 2016-02-29 2016-02-29 896,3 o 100
ENAS ROLANDO M, 238945085 TESS 34 2016 4003299123-001 2016-01-31 2016-01-31 895,29 o] 100

lq————g

ENAS,ROLANDO M, 238945085 TCS5 34 2016 4003330377-001 20165-03-31 2016-03-31 896,29 o 100
EMNAS,ROLANDO B, 238945085 CDR 34 2016 4003299122-001 2015-01-31 2015-01-31 240754 L8] 100
ENAS,ROLANDCO M 238945085 CDR 34 2016 4003305342-001 2016-02-29 2016-02-29 240754 o] 100
LENAS, ROLANDO M 238945085 CDR 34 2016 4003330376-001 2016-03-31 2016-03-31 240754 o 100
LENAS,ROLANDO M 238945085 CDR 34 2016 4003340530-001 | 2016-04-30 2016-04-30 229036 (4] 100
ENAS,ROLANDO M 238945085 TCSS ¥4 2016 4003340531-001 | 2016-04-30 2016-04-30 119,49 o] 100
] B ; il 12321,35
€ Prorrateig [-A/B) 38,15% |
Import a
| Jjustificar
NIF proveidor Tipus justificant Justificant MNum. inventari | Data factura Data pagament  Base imposable Cx(1-D)
238945085 TCSS 3d 2016 4003305343-001 2016-02-29 2016-02-29 296,3 554,40
238945085 TCSS 34 2016 4003299123-001 2016-01-31 2016-01-31 895,29 554,40
238945085 TCSS ¥4 2016 4003330377-001 ! 2016-03-31 2016-03-31 896,29 554,40
238945085 CDR 34 2016 4003299122-001 20165-01-31 2016-01-31 2407 .54 148918
238945085 CDR 34 2016 400330534 2-001 | 2016-02-29 2016-02-29 2407,54 148918
238945085 CDR 34 2016 4003330375-001 | 2016-03-31 2016-03-31 240754 148918
238945085 CDR 3 2016 4003340530-001 2016-04-30 2016-04-30 22580,36 1416,70
238945085 TCSS 34 2016 4003340531-001 2016-04-30 2016-04-30 119,49 73,91
'
B-C 7621,35
diferéncia 0,00

1. El sumatori dels imports en negatiu.

2. El sumatori dels imports en positiu.

3. Fem un calcul de prorrateig (El total negatius en valor absolut es divideix pel total de I'import de personal sense
negatius) per saber quin import toca del negatiu a distribuir mes a mes.

4. Fem la correccio dels nous imports de sou brut i seguretat social en I'eina de | “AEI.
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5. Modifiquem la columna “Base imposable” amb el nou import a justificar.

u Justificat Revisat CERe IO CEM  Filtrar perestat =

Show 25 rows Seleccionar tot Deseleccionar

" ) X
Actualitzacio de la columna: Base imposable

Assignacio/Cod. Base Classe H i 111 fil sid
Anualitat 1= | Viatge imposable despesa | aunerecriong [ ] ! a,n"es Justificant MNom proveidor Estat
_ 554,40 :
CercarAnualitat | Cercar Assignacid/Cod. V| Cercar Baze impos PPRD e zoripcid ¢ Cercar Justificant | Cercar Nom proveider Cercar Estal

i J-01764 2016 BIERE ARENAS, ROLANDO
D'ACORD TANCAR 4003305343-001 | MAURICIO
: [ E—

I si no hi ha més canvis a realitzar, ja tenim les dades llestes per crear el fitxer “xml” de justificacié economica (explicat a
I'apartat 3.4 Fitxer de carrega xml).
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2.7 Verificacions a nivell general de projecte

EE Columnes [FIHETE T =12
v

]

Filtrant per Estat podem veure els
errors que ens queden per corregir.

Search:

=
EE——

CARRASQUILLAG

Estat Nom Tipus
it document proveidor justificant Estat

Seguretat social n 31/05/2016 EXPOSITO,CREQALEJANDRO
cap. 6 : EXPOSITO
CREO,ALEJANDRO

O 2018 376 A8 € PPRD Seguretat social retribucions 30/06/2016 = 01/01/2015 30/06/2016 Pagat EXPOSITO,CREQ ALEJANDRO
cap.§:

EXPOSITO,CREQ ALEJAMNDROD
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Errors detectats:

El camp NIF proveidor és obligatori i no esta definit

Referéncia projecte Classe despesa Tipus justificant Ndmero justificant 1 SeIeCCIOnem el regIStre a Correglr

AGL2013-48040-C2-1-R PPRD - Personal per cost directe IZI TCSS J-01828 2016 4003356209+
.z

Nom proveidor NIF Data pagament Base imposable 2 Fem Ia correccio del NIF
EXPOSITO,CREQ,ALEJANDRO 31/05/2016 366,37

Concepte despesa Num. inventari Percentatge dedicacié 3_Guardem | tanquem ﬁnestra
Seguretat social retribucions cap. 6 : EXPOSITO CREQ,ALEJANDRO 100

Data incorporacié Expedient contractacid Referéncia
01/01/2015

Descripcié despesa justificacié Format de justificacié Anualitat Estat
Seguridad Social [Despeses de personal | EI Despeses de personal (mensuals) IZI 2016 Error Izl

mostrar més dades & - [B) Guardar i tancar

Els errors que ens haurien de quedar per solucionar serien:

-Dates de factura fora de I'anualitat de justificacid; Per tant despesa a marcar com anul‘lar i no justificar. Perd hi ha projectes
que les dates de justificacid estan a diferents anys, és a dir que no coincideixen amb I'any comptable i per tant si que seria correcte la
despesa.

-NIF de proveidor pendent no indicat: Tal com s’ha comentat al principi, I'aplicacié conté les mateixes dades que hi ha a SAP i si
manca alguna dada necessaria per a justificar a SAP també ens faltara en |'aplicacié de justificacions. S’ha de buscar i corregir I'error.
Recordem que en el cas de TR/TC (identificat a classe de despesa com a “TRAS") per serveis interns UPC, el NIF a indicar sera Q0818003F
i el nom de proveidor sera UPC.

Posar en la columna NIF l'indicador "EXT-NOCOMUNITARI" si és estranger, de fora de la Comunitat Europea (per exemple, a Andorra
no existeix | "IVA i a determinats paisos les entitats sense anim de lucre no tenen NIF).
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-Abonaments: En el cas d'abonaments parcials, el sistema no pot detectar a quina factura correspon aquest abonament i per tant ens
toca a nosaltres navegar en I'eina de justificacions per trobar a quina factura fa referencia 'abonament en qgiestid. Dins de la factura
d’abonament (1) hi ha la informacié del document SAP comenca per 71000XXX, has d'anar a SAP i visualitzar aquest document per
trobar el nUmero d’OP que es rectifica. Un cop tens aquest nimero vas a l'eina de justificacions (o a la Versid 0 de linforme de
I'investigador que has baixat abans de fer cap tractament a les despeses del projecte dins I'eina) i busques I'OP i copies el Nimero de
Justificant. Un cop copiat aquests nimero anirem al camp Num. factura abonament del abonament parcial (aquest camp sempre
ha d’estar buit excepte si correspon a un abonament parcial) i indicarem quin Nameroyde Justificant és I'origen del abonament parcial

(2).
Baze Com es Concepts Data Data Descripcia MIF MNom M. fact. Nimero Tipus
imposable |5 justifica despesa factura pagament despesa Justificant proveidor proveidor ab@nament arP Referéncia justificant Tractament Estat
-1.6 £ Cercar Coam Cercar Conceg Cercar Data Cercar Data pa rLiar Descrig T Cercar Roar i Wi, facl Cercar il Cercar Tipus ju Cercar Traclame Cercar B3
= = = = =
O -6 Altres Altres desplag | 24/03/2018 Viajes y dietas 41552353R PAILLISSE 7100011950 HNF LV LONDON NOT Justificar
justificants {taxis, VILANOVA,
transport JORD
puibdic,
peatges.. -
LOMDON - 17-
24/03 - JORDI
- PRILLISSE
elerencia projecte Classe despesa Tipus justificant Nimero justificant
TEC2017-80034-L2-1-R PYDD - Despeses wiatges | dietes per cost directe o NOT 12352 2018 4003 TEEEA3-001
Nom proveidor NIF Data factura Data pagament — T
FAILLISSE VILAMOVA, JORD 353R
Concepte despesa Num. inventari Percentatge dedicacid
Altres desplac (taxis, transport pdblic, peatges.. - METRO LONDOR 3 101 PAILLISSE
Data incorporacid Expedient contractacio Referéncia MNim. factura abonament
HF LV LOMDON J-0F352 3018 4003TEE855-001
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-Abonaments de factures d’exercicis anteriors. El tractament és exactament igual que el cas anteriors d’abonaments parcials
d’exercici corrent.

-Data de pagament no indicada: Alguna data de pagament que encara no s’hagi indicat, cal indicar-la
-Data d’incorporacid: Ens pot quedar alguna data d‘incorporacié per afegir, cal afegir-la.
-Despeses amb tractament APLICA / NO APLICA:

Hi ha moviments com els trasllats de recursos i costos per despeses de personal PTS/PQS aixi com trasllats per disponibilitat (tant
positius com negatius) s’han danullar i s’han de treure de la justificacio i per aquest motiu s’ha afegit I'opcid aplica / No aplica.

Amb aquesta opcié aquests moviments no son tractades en la importacio de la justificacio a SAP. No és una despesa a justificar i genera
diferencies a SAP entre el que ens indica l'informe economic de la justificacié i les dades que ens informa el SAP-ECOFIN.
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Concepte despesa

CARRECS ENTRE PROJECTES DEL CTT : TRASPAS AVANCAMENT ANUALITAT 2013

Data incorporacio Expedient contractacié Referéncia

Observacions

Descripcid despesa justificacid Format de justificacié

Otros gastos {Altres justificants] o Altres justificants

Num. inventari

Niam. factura abonament

Anualitat Estat

2017 Anul-lat

- Tractament de les despeses en general amb els criteris nous de descripcié de despesa (pag.18)

Percentatge dedicacio

100

Tractament

Mo aplica i

A I'eina encara surt I'antiga classificacid de despesa (1), pero la nostra revisid es basara en la Descripcié despesa justificacio i en
el Format de justificacié (2). Si aguests camps es deixen buits o la classificacié és incorrecte la despesa o0 no es justifica o es justificara

malament.
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Referéncia projecte

TEC201T-85244-L2-2-P

Nom proveidor

FOTO K, 5A
Concepte despesa
utils i eines - Tripode Manfrotto - Foto K

Data incarporacid

Observacions

Descripcid despesa justificacio

Adguisicidn de material inventariable cientifico - téoni W Factures L

Classe despesa

PIBED - Petit equipament cost directe

Expedient contractacid Referéncia

FAZ10105101334 2

Format de justificacio

Data factura

18052021

Mim. factura abonament

Tipus justificant
FAL

Data pagament
03,/06,2021

Num. inventari
TOLTETS

Mum. Série

Estat

Correcte

Ndmero justificant

FAZ10L05101394 284004348919-002

Base imposable

Percentatge dedicacié

Tractament

Justificar

100
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Referéncia projecte Classe despesa
TEC201T-85244-L2-2-P PIBED - Petit equipament cost directe
Nom proveidor NIF Data factura
FOTO K, 5A ASH4448TE 18/05/2021
Concepte despesa

Utils | eines - Tripode Manfrotto - Foto K

Data incarporacid Expedient contractacio Referéncia Mim. factura abonament

FAZ10105101394 2

Observacions

Descripeid despesa justificacio Format de justificacio Anualitat

Adqguisicidn de material inventariable cientifico - técn W Factures W 2021

2.8 Annexar documentacio als registres

Tipus justificant

FAL

Data pagament

Num. inventari

TO1TETS

Mum. Série

Estat

Nimero justificant
FAZ10105101394 284004348919-002
Base imposable
35
Percentatge dedicacid
s
Tractament
Justificar L

Els projectes marcats com “Auditable” requeriran I'annexat de la documentacié necessaria per tal que I'empresa d’auditoria faci la

revisié pertinent i validi les despeses.
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Validacio de dades. Projecte J-02631  UPC: Revisat |  UPC: Justificat

Doc. justificacid (0) ol Tl Exportacio=  Modificacions ~

PROJECTES I+D(+i) PLAN ESTATAL 2817-2028 | 2819; Anualitat: 2821; Ref.: PID2919-1@33E85RB-I0@
Dates projecte [81-81-2828 a 31-12-2022]; Responsable: Michael Sicard

Grup justificacid: UTG TIC ; Empresa auditora: Faura Casas (cap auditor assignat automaticament)
Import a justificar: 108.259,65&

Import acceptat auditors: 37.114,73£€

Documents unics seleccionats: Despesa (136) 8 MB; Pagament (6@) 8 MB; Contractes de personal (@); Expedient de contractacid (@)

Search: = Mostrar 25 files ™ Seleccionar tot [ Deseleccionar tot &8 Columnes Y Filtrar Auditor: estat [Tots] = T Filtrar estat UPC [Tots] =

Annexarem la documentacié amb el boté “Documents adjunts” que trobarem_clicant a cada registre, al final de tot:

Descripcit despesa justificacio Format de justificacié Anualitat Estat UPC Tractament
w w 2021 Anul-lat b No aplica
Auditor: Comentari Auditor: Import acceptat Auditor: Estat
e

Mostrar més dades @  Documents adjunts a = Tancar sense guardar

Mitjancant aquesta opcid podrem veure tots els annexos que te aquest registre al SAP (Annexos RP):
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Mastrar més dades @

Projecte
Nim.Doc
Tercer
Nom

Tipus tercer

Documents adjunts a =

J-02631

1000037329

5015113

SEKAI CORPORATE TRAVEL 5.L.U.

DOCUMENTS ADJUNTS

Justificant de pagament 20211110-P3252.PDF = & @& @ 438K
B

Avis de pagament 20211110-P3252.FDF.PDF & @  16KB

Factura electrdnica (XML). XML = &

Factura electrénica (HTML)LHTM = &

Factura electrénica (PDF).PDF & @ 24 KB

UTGCNTIC-Autoritzacio_viatge_michael.sicard_11780.pdf
& @ 1BKE

UTGCNTIC-Liguidacio_viatge_michael.sicard_11780.pdf
& & 30 KB

UPC-3101724220-2021 Copia VistiplauPDF £ = 21 KB

20211115-bengrx-sicard-u8d4hb-7ipdf X @  118KB

Bitllets Sicard_900081244_0-20211001144252.pdf X @ 9
TKB

& Afegir documents

Tancar sense guardar [ETENEIGEISREL TS

Origen

SAPFICO

SAPFICO

SAPFICO

SAPFICO

SAPFICO

SAPFICO

SAPFICO

SAPFICO

SAPFICO

SAPFICO

Classificacio

Pagament

Pagament

No utilitzar

No utilitzar

Despesa

Despesa

Despesa

Despesa

Despesa

Despesa
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Podem annexar qualsevol d’aquest documents. Tenim l'opcié d’annexar com a document de despesa o com a document de
pagament. Aquesta distincié es important, donat que hi ha un tractament posterior d'aquesta documentacio, tot generant un fitxer
PDF amb els documents de despesa i un fitxer PDF amb els documents de pagament.

El document PDF amb les factures de mes de 3.000€ també es genera automaticament amb els annexes que aneu posant. Les
opcions de “Contractes de Personal” o “Expedient de contractacidé” son centralitzades, i las farem servir des de el Back, per annexar
els documents adients de les despeses de personal o de contractacio.

Justificant de pagament 20211110-P3252.FDF | & @ 438 K

. SAPFICO Pagament
Avis de pagament 20211110-P3252.PDFPDF &2 @& 16 KB SAPFICO
Despesa
Factura electronica (XML).XML E.3 SAPFICO
Pagament
Factura electronica (HTML).HTM L SAPFICO Contractes de personal
Expedient de contractacio
Factura electrénica (PDF).PDF & @ 24 KB SAPFICO

LTSRS R e e J I T SN N N R p— LI T I T Y ¥ I

Mitjancant aquest botons, si en teniu dubtes del document PDF, podeu fer la visualitzacié o descarregar-vos el PDF; & @&

També annexar documentacié addicional si calgués, amb el boto “Afegir Documents”

57/89



UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELOMNATECH

UFL-ILUL L LLIU-LUE L WU VISL T PldU.FLur _— - L1 D P Y ol LR L,If.-_""_-.l'_]l;“_-.d

20211115-bengrx-sicard-uBddhb-7f.pdf X @&  118KB SAPFICO Despesa

Bitllets Sicard_S00081244_0-20211001144252.pdf X @& 9
SAPFICO Despesa
TKE

& Afegir documents

Amb aquesta opcid, podeu afegir un fitxer p.ex. que tingueu a I'escriptori, 0 a qualsevol carpeta, escollint si ho annexeu com a
document de “Despesa” o0 com a document de “Pagament”

Un cop seleccionats tots els annexes haurem de guardar els canvis:

Tancar sense guardar EELTEIGEIGRET T8
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D’aquesta manera, s'actualitzara el nombre d'annexes que te el registre:

O

O

Base
imposable |

Cercar Base im

8000 €

2000 €

4000 €

11768 €

1,62¢€

Classe
despesa

Cercar Class

TRAS

TRAS

TRAS

PGVD

PYDD

Concepte despesa
Cercar Concepte despesa

Carrecs entre Projectes del CTT : DEVTR
DISPONIBILITAT J2631 A ROL832

Carrecs entre Projectes del CTT: DEVTR
DISPOMIBILITAT J2631 A RO1832

Carrecs entre Projectes del CTT : DEVTR
DISPOMIBILITAT J2631 A R01832

Altres serveis (CTT) : Publicacién Constantino
Mufioz - Copyright

Factures de transport (Avid) a nom de la UPC:

TAX+C.EMISAVIO/GRANADASSICARD/15
18.1121/ELC'21

Data

comptabilitzacio

Cercar Data comptabil

0&/02/2021

08/02/2021

0&/02/2021

26/01/2021

29/10/2021

Descripcio
despesa

Cercar Descripe

OTROS
GASTOS

VIAJES Y
DIETAS

Documents
seleccionats

Carcar Document

0

0

0

Element Expedient
PEP contractacio

Cercar Eleme Cercar Expadient

J-02631

J-02631

J-02631

J-02631

J-02631

També tenim l'opcié d’annexar documentacié a tot el projecte, amb el bot6 “Doc.justificacié”, no ja a cada registre. Amb aquesta
opcid hem de pujar el fitxer excel dels viatges, i els fulls horaris del personal contractat (USRs). També qualsevol altre documentacio

que demanessin de manera general del projecte, per la seva revisié (Back)

0 registre/s pendent/s de revisié | Auditable | v UPC: Revisat | v uPC: Justificat

Doc. justificacid (0) @ Registre d'activitat [SGLETLRY

J2019-183886RE-10@

;ignat automadticament)

() Cercar projecte

Modificacions «
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Els documents que annexarem per tal de fer la revisid d’auditoria seran els segiients:

Com a justificants de despesa:

-Factura electronica (PDF)

-Informe justificatiu de contracte menor (si es el cas)

-Ofertes o informe pel qual no s'aporten mes ofertes (si es el cas)

No caldra annexar, d'inici, tot i ho podrien demanar els auditors (si fos el cas, ja s'annexarien després) els PDFs dels albarans
Tampoc els formularis interns d'RP ni les factures en altres formats (XML, HTML)

En el cas de liquidacions de viatge, caldra annexar el full de liquidacio de viatge i el full d'autoritzacio de viatge, i en el cas
d’assistencia a congressos, el certificat d'assistencia.

Com a justificants de pagament:
-Justificant de pagament (s'annexa automaticament a la RP quan es fa el pagament)

-Avis de pagament (s'annexa automaticament a la RP quan es fa el pagament)
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2.9 Validacio dels canvis realitzats
Els canvis introduits no s'incorporen si no validem, i per tant ens seguiran sortint els documents com “ERROR” si no cliquem Validar

Q Cerca avancada @

Grup de justificacid Programa/Convocatdria Anualitat Projecte

Tots E| Proyectos |+D Retos y Excelencia | 2013 B 2016 E| J-01828 E| " Validar

Marcar revisat: Un cop fets tots els canvis pertinents, tenim I'opcié d’indicar que el projecte esta revisat. Aixd no és fara sense el
vistiplau del cap d’administracid que supervisi la justificacid de la USR. Aquesta opcid té un sentit, recordeu que treballem amb molts
projectes i ens podem despistar (no estar segurs de si un projecte esta revisat o justificat).

Un altre motiu pel qual hem de marcar com projecte revisat és el cas de traspassar una successid de projectes a una altra persona de
| “equip de treball la qual no esta segura de quines feines s’han dut a terme fins el moment del traspas de la tasca. Si el projecte esta
marcat vol dir que no s’ha de revisar la justificacio.

Marcar Justificat: Marcar com justificat és fara des del Back Office un cop s’ha pujat i signat la justificacié economica.

Si marquem el projecte com revisat, el nombre d’errors haura de ser 0.
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Gestio dels Status de Justificacio:

Un cop la USR finalitzi la seva revisid i hagi tractat tots els registres, i cap d'ells tingui errors, podra marcar el projecte com a “Revisat”

Un cop el Back faci la carrega de despeses a JUSTIWEB, es podra marcar com a “Justificat”. No es podra avancar a aquest status si el

projecte no te l'estatus de “Revisat”

Un cop estigui marcat com a “Justificat” es quan sera visible pels auditors. Que comencaran la seva revisio.

0 registre/s pendent/s de revisié | Auditable | v UPC: Revisat | v UPC: Justificat

Doc. justificacid (0) @ Registre d'activitat

Exportacid~  Modificacions -

La intereaccié amb els auditors es fara a cada registre amb les columnes d‘auditoria:

Element Expedient NIF Hom Mam. Tipus Auditor: import
PEP contractacid proveidor proveidor inventari Referéncia justificant Comentari acceptat
Cercar Eleme Cercar Expedient Cercar NIF pro Cercar Nom prove Cercar Num. i Cercar Referéncia Cercar Tipus ju Cercar Auditor: Cercar Auditc
J1-02631 B57986846 GLOBALIA T,21E411 FAC

CORPORATE

TRAVEL SLU
102631 ASE432459 BESTOURS SA 38432/F.PAG.NDG = FAC
1-02631 B82229907 FARMELL 3170085 FAC

COMPOMNENTS SL

J-02631 44393137 SICARD MICHAEL NF LV.GRX ELC21 NOT
J-02631 B57986846 GLOBALIA T21E+11 FAC
CORPORATE
TRAVEL SLU

Auditor:
Estat

Cercar Auditi

Estat
upcC

Correctd
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La interaccid amb els auditors, esta prevista que sigui desenvolupada pel Back de justificacons, no obstant, si en un futur calgués fer
un replantejament i implicar a les USR, no es descarta.

En aquest proces, es molt possible que ens requereixin per aportar documentacid addicional. Si es el cas, contactariem amb les USR
per tal que annexesin amb la metodogia anterior, els documents requerits.

Un cop revisats i validats o no tots els registres, I'auditor marcara el projecte com “Auditat” i no sera possible introduir mes canvis.

S’ha introduit a mes a mes un log d'activitat per tal de garantir que un cop s‘audita el projecte, es manté inalterat.
N

0 registre/s pendent/s de revisid | Auditable | ¥ UPC: Revisat | v/ UPC: Justificat

i

Doc. justificacia (0} (D Registre d'activitat

Exportacio~  Modificacions -

£
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2.10 Documentacio a presentar I'AEI

L'aplicacié de | "AEI (veure imatge adjunta) ens demana, a més a més, que s'annexi una serie de documentacié que complementa les
dades economiques.

Justificacion Seleccionada:

Acciones Fichero

Tipo Informe

Obligatorio

MEMORIA ECONOMICA JUSTIFICATIVA FINAL (Pulse agui para cambiar de justificacion)

S Entidad

Justificacion

& Oedoracincstehorss |1 |coonemin | quesapoar | AUIVERSITAT POLITECNCA 0E
- Decorocin fespore: Heddas 5t |economica | coszsooar | LANERSITAT POLITECNICA OE
é Facturas MO Econdmica QO0818003F gﬁ-ﬁﬁﬁffﬁ POLITECNICA DE
é Desglose detallado gastos de viaje | NO Econdmica Q0313003F éﬁ%&fﬁﬁ#—lr-r POLITECNICA DE
é Justificacidn de la Contratacion MO Econdmica Q0813003F gﬁ#ﬁfsﬁffﬁ-r POLITECNICA DE
é Otros ingresos o ayudas percibidos | NO Econdmica Q0818003F gi#:fﬁﬁffﬁ-r POLITECNICA DE
é :.;iir;’;edgurlsu {drgcrirgggjentas no NO Econémica Q0818003F gl:_lrifﬁﬁff'er POLITECMNICA DE

2.10.1 Declaracio cost i hores de dedicaci6 al projecte:
La nova forma de justificacié de les hores de I'equip d'investigacid que comporten un important canvi de model. Des de la
justificacié de marg 2018 s’ha de presentar obligatoriament un document de cost i hores de dedicacié al projecte per tal que és calculin
els costos indirectes. Aixo es només aplicable a les convocatories fins 2016.

Hi ha un control de les hores amb I'objectiu d’evitar el solapament d’hores entre els diferents projectes i la docéncia.
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Es demana a I'IP les dedicacions (hores) de cada una de les persones (funcionaris o laborals) de les quals la seva nomina va amb carrec
a la UPC.

Per determinar les hores de dedicacié de cada membre de I'equip, s’haura de tenir en compte també les dedicacions a altres projectes
financats mitjancant subvencions publiques competitives i a la docencia.

2.10.2 Declaracio responsable i mesures antifrau:

Document obligatori a presentar per la UPC que signa el Gerent de la UPC conforme la universitat disposa de politiques relatives a
I'aplicacié de mesures antifrau eficaces i proporcionades en el seu ambit de gestié i compleix la normativa en matéria de contractacié
publica. Aixi mateix, es compromet a evitar el doble financament i les falsificacions de documents, i a proporcionar informacio per a la
deteccié de possibles "banderes vermelles", incloent la contractacid arreglada, les licitacions col-lusories, el conflicte d'interessos, la
manipulacié d'ofertes i el fraccionament de la despesa.

2.10.3 Factures:

Factures per valor superior a 3.000€ de base imposable i fins 14.999€ ( anteriorment i fins el 8 de mar¢ de 2018 I'import limit era
17.999€ pero des de I'entrada en vigor de la nova LCSP I'import s'ha reduit a 14.999€). Les factures en format PDF han d’estar penjades
a SAP quan es comptabilitzen les despeses, com a maxim abans d'iniciar el procés de la justificacid. No podem tenir notes, post-it o
correus electronics que puguin generar dubtes sobre la seva elegibilitat. L'escaner ha de ser en color i a 300dpi. Els escanejos mal fets
s’hauran de tornar a fer correctament, i substituir-los a SAP pel document escanejat incorrectament ja que en cas contrari ens fara
perdre temps a tothom (tant al Back Office com al Front Office).

S’entén que per aquests imports no pot haver “tiquets” i s’haura requerit al proveidor que la factura compleixi els requisits que son
exigibles per normativa fiscal.
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2.10.4 Desglossament detallat de despeses de viatge:

Les fitxes de viatges es generen segons el manual d'instruccions “Enregistrament i liquidacié de viatges” que podeu descarregar

clicant al seglient enllag web: https://www.ctt.upc.edu/arxius/ca/BDVCTT-Presentacio-15maig2015_arxiu_2731.pdf.

Les fitxes es descarreguen des de la segiient transaccié de SAP:

* [F= Meni SAP
v @ ZPUC_ECONOMIA - PUC Economia
» [ control pressupostari
» [ Finances
v [ Actius fixos
* [-= Projectes CTT
v [ Parametritzacic
v [ Estructures Operatives
» [ Realitzacid
v [ comptabilitzacié
» [ Tancament - Reobertura de Projectes
* [= Sistema d'Informacié
» [ informes CTT Centralitzats
v [0 sistema d'informacic
~ [£= Informes CTT Descentralitzats
» [0 pades mestres
» [ consulta de professors
» [ Facturacié
» [ contractacié
» [ Informes financers projectes

= [-= Justificacions
o @ ZVIATGES_FITXA - Generar fitxa de viatges

Codi de viatge:
Projecte: J-01844
Delimitacions opcionals

Exercici: 2018

Data comptabilitzacia:

Fins

Escollim l'opcid de projecte,
delimitem per anualitats i guardem
els excels en el directori
corresponent del projecte i
anualitat (veure punt del manual
“11. Estructura de carpetes a la
unitat de xarxa”).

Exercici al qual demanem les
fitxes de viatges. Si no indiquem
res podem treure les fitxes de tota
I'execucid del projecte.
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Els viatges els haurem d’unir amb el programa “UNIR.xIsm” que facilitara el Back Office amb la segilient extensid J-OXXXX Viajes 201X.
Aquest excels de viatge es revisaran per part del front office introduint les correccions pertinents.

Cal tenir present que cada columna s’ha d’'informar del concepte corresponent i no es poden barrejar conceptes diferents ja que les
dades serien incoherents provocant un requeriment.

Els excels de viatge seran carregats a I'eina de | "AEI pel Back Office.

2.10.5 Justificants de contractacio (Expedients de contractacio):
El Servei de Contractacid Administrativa i Compres facilita a peticié del Back Office els expedients que s’han comptabilitzat en els
projectes de recerca, ja que és I'Unic que té | "expedient complet. Es un requeriment més de | "AEI des de la convocatoria 2013.

La documentacié es penja a I'aplicacio justiweb amb els justificants de pagament. Aquesta operacio es fa des del Back Office. Es
important recordar que la compra de material inventariable a falta de dos mesos de finalitzacié del projecte NO és despesa elegible.
Com a la resta de despeses, aquesta forma part del fixer xml que es genera des de |'aplicacié pero el ministeri requereix que més a
més es presenti la documentacio fisicament en format PDF. Les dades que el ministeri ens demana dels expedients de contractacié sén
introduides en I'aplicacio justiweb de |"AEI pel Back Office.
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Llindars actuals

No harmonitzat

fons competitius

(2)

(1)

Tipus (1) Menor Abreujat | Simplificat Obert Harmonitzat
Subministrament | < 15.000 | < 80.000 = 140.000 = 215.000 = 215.000
i serveis (1)
Obres < 40.000 | =80.000 | =2.000.000 (=5.382.000| =5.23B82.000
(1)
Recerca amb | = 50.000

Totes les quantitats s'entenen com a VEC (Valor Estimat del Contracte) i sense IVA.

(1) En els contractes menors, quan 'import de la compra sigui igual o superior a 5.000€
(sense IVA) caldra adjuntar a I'expedient 3 ofertes. De no ser possible aquest requisit,
s'haura d'incorporar a I'expedient una justificacid motivada i signada on es declari que
no s'altera el principi de lliure concurréncia o la urgéncia de cobrir de forma immediata
les necessitats que motiven el contracte.
(2) Subministraments i serveis finangats amb fons competitius sempre gque no vagin
destinats a serveis generals o d'infraestructura

2.10.6 Altres ingressos o ajuts rebuts:

Manual de Compres

Aquest apartat es tracta més endavant, en el punt 3.5 Document d’altres ingressos o ajuts rebuts.

2.10.7 Reintegrament de romanents no aplicats (Model 069):
Aquest apartat es tracta més endavant, el punt 8. Reintegraments a | "AEI.
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3. PROPOSTA DE JUSTIFICACIO I CREACIO FITXER XML DE CARGA DE DADES
3.1 Procés de revisio conjunta amb I'IP de la justificacio a presentar

Arribat a aquest punt, s’ha de contactar amb I'IP per tal de fer una revisid conjunta de la justificacié que es proposa.

El procés de revisid conjunta serveix per veure possibles incidéncies, quan la USR determina certes despeses com no elegibles sense
que el professor ho comparteixi.

En tal cas s’elevara consulta escrita a la Unitat de Justificacions on s’indicaran totes les circumstancies necessaries per poder valorar el
cas de forma adient. Sense el vistiplau de la Unitat de Justificacions no s’acceptaran despeses a justificar no elegibles.

3.2 Proposta de justificacio (Informe economic projecte)

Un cop acabades totes les verificacions i comprovat que no hi ha cap error per corregir, procedirem a generar I'informe economic de la
justificacio, per fer-ho clicarem a l'opcid exportacid i seleccionarem “informe investigador excel”
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Validacio de dades. Projecte J-01902

Proyectos I+D | 2813; Anualitat: 2817; Ref.: TEC2813-47968-C4-1-P
Dates convocatdria [@1-81-2013 @ 31-12-2817]; Responsable: Cristina Cervello Pastor

Import a justificar: 27.327,51€
Justificat CENETEl  Exportacio = EE Columnes [RFIREI R R

Informe investigador Excel

Show25rows | Seleccionar tot Deseleccionar XML justificacid Search:
Hass ) Classe Halz Di Doc. Relacién otros ingresos HIE
imposable 5 despesa Concepte despesa factura in . B} Justificant proveidor Mom proveidor
Doc. Peticion devolucion veluntaria
Cercar Base impos  Cercar Classe de | Cercar Concepte despesa Cercar Data fac | Cey \cia ¢ | Cercar Justificant | Cercar NIF proverc | Cercar Mom proveidor
O 328446 € PPRD Retribucions Capitol 6 30/06/2017 0: CSV per carregar a SAP o J-01%02 2017 Yal M

Deixara obrir fitxer o descarregar fitxer, nosaltres ho deixarem a la carpeta creada d'Informes Economics i per la convocatoria i
anualitat corresponent. El format amb el que el guardarem amb el format J-0XXXX Nom del professor i anualitat.

NOVETAT

Ara ja surten automaticament els imports justificats de les anualitats anteriors. També es poden consultar les
despeses per anualitat. Des de comencament de 2022, I'informe incorpora dos noves pestanyes. Una amb el detall de totes

les despeses acumulades des de l'inici del projecte i una altra amb totes les despeses anul-lades, també des de comengament
del projecte.
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J-02363 I JORDI JOAN MALLORQUI FRAN

REF. MIMECO:

TEC2017-85244-C2-2-P

Escola Técnica Superior d'Enginyeria de

TITOL: "Sensors for multi-scale applications in remote sensing”

JUSTIFICACIO
Justificacio Justificacio Justificacio Justificacio Justificacions Total
Codi Projecte UPC Descripcio 2021 2020 2019 2018 anteriors justificat
J-02363 SALARIO BRUTO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
SEGURIDAD SOCIAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ADQUISICIGN DE MATERIAL INVENTARIABLE 15.618,54 33.113,90 3.270,81 22.371,56 0,00 74374, 81
MATERIAL FUNGIBLE 9.838,29 6.416,94 7.548,31 2.628,90 0,00 26.432 44
VIAJES Y DIETAS 967,56 1.075,96 4.395,75 2.596,10 0,00 9.035,37
OTROS GASTOS 684,29 1.955,98 5.311,39 3.483,72 0,00 11.435,38
INFORME DE AUDITORiA 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ALQUILER Y MANTENIMIENTO DE 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
SUBCONTRACTACIONES 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Total 0 errors no resolts 2021 27.108,68 42.562,78 20.526,26 31.080,28 0,00 121.278,00
NO JUSTIFICAT
Classe de Justificacio Justificacio Justificacio Justificacio Total
Codi Projecte UPC Despesa Descripcio 2021 2020 2019 2018 no justificat
1-02363 MOEL No Elegibles 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Anul-lats Despeses anul-lades -286,68 0,00 5.000,00 -5.000,00 -286,68
Pressupost concedit
Concepte Import Pendent de gastar Observacions
Costos directes 121.000,00 -278,00

Aquest informe es com una foto del projecte, on podem veure

AN NI N

El que s’ha justificat anteriorment
La justificacié de I'any en curs.

En el cas que no s’hagin corregit tots els errors ens sortira indicat en vermell el nimero d’errors no resolts.
Les despeses que no son elegibles i les que han estat anul*lades.
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3.3 Verificacio de I'import a justificar amb SAP (control de quadre comptable)

Cal quadrar import de I'Informe Economic amb la comptabilitat del projecte a SAP, per assegurar que no pugui quedar res sense
justificar. Per aix0 s'accedira a transaccié de SAP “Visualitzar projectes partides individuals costos reals” per la transaccié CJI3 o a través
del mend.
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Ml £ U LLAeuinin 1 U Lusnon i
v [ Control pressupostari
v [ Finances
v [ Actius fixos
* [ Projectes CTT
v [ Parametritzacid
v [ Estructures Operatives
[ Realitzacid
(] comptabilitzacid
(] Tancament - Reobertura de Projectes
[= Sistema d'Informacid
v [ informes CTT Centralitzats
v [ sistema d'informacic
* [= Informes CTT Descentralitzats
v [ Dades mestres
v [ Consulta de professors
v [ Facturacid
v [ Contractacid
* [F= Informes financers projectes
« & CI13 - Partides Individuals per projecte

v w W

4

* L LI - seguiment de Loc. de I"I’ESSU[JEI§E deta EEH

e projecte: DE,D]

5 @ Y_DES_80000024 - Consulta moviments de tercers (creditors)
. fffj ¥_DES_B80000025 - Consulta moviments de tercers (deutors)
5 @ Y¥_DES_80000027 - Documentos overhead departamental

. fffj Y¥_DES_37000065 - Resum de documents prelimin

——

drs
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Projecte Fins |?|

Clement Pep iees N =3 Element PEP: Indiquem el codi del projecte UPC
o que estem justificant.

Classes de costos
Classe de cost Fins | =] |
]

Grup de classes de cost

Dades comptabil.

Data de comptabilitzacid 01.01.2016 Fins 31.12.2016
Opcions Filtrarem per les dates de l'anualitat a justificar
Variant de visualitzacid JJUST MINECO DUSTIFICACIO DESCEMTRAL MINECO | farem Servu- Ia Val‘lant de VlsualltzaCIO' JUST
Altres opcions...

| SHOWALL MIN ECO.

[= Sekc deposicd En el cas que el projecte finalitzi, igualment
filtrarem per anualitat doncs aixi ens assegurem
| e WA B que no queda cap document fora de la

[JUSTICACIO  Report E00749 - . . .
[USTIFICAC  Fecha doc./Obieto/Cl.coste/Valor J ustlfl caclo.
[LAURAF-CTT CONTRETS CTT

[LSH/LAURAF  CONTRETS PER A JUSTIFICACIONS
/M.PROJECTE  Fecha doc./Obieto/Cl.coste/Valor

-
Parametr. dispos. LITois -

[MAD Fecha doc./Objeto/Cl.coste/Valor

MANELD1 AUDITORIES

MARTA CONTRETS PER A JUSTIFICACIONS

[MCYT SUBTOTAL POR SUBCUENTA

[MODEL FITXA Fecha doc./Obijeto/Cl.coste/Valor : - - -y - .

DNCTSE | Cochi e ¥t cofefitee — A la finalitzacio del projecte s’ha de fer el
control agafant totes les anualitats del
projecte

]
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ImPort total per Partides individuals QCJI3L): Import segons l'eina de justificacions:
HHTEL LV MABRIE -7 1 Al U EUR IMHEALHUN
3L EXIBLE PARAMETRIC _ COMFRA LIBROS 94,49 EUR  MIPACHON - ” .
M MADRID 5-7/10/16 M _ LV MADRID 5-7/10/ 74,80 EUR  MIPACHON Validacio de dades. F'I'DjECtE J-01844
WION-LV SANTIAGO DE  GASTOS LV CHILE 688,92 EUR RGANCEDO Dates convocatoria: 81-18-2812 a 321-12-2816
TREN/BUS-LV SANTIAG  GASTOS LV CHILE 32,50 EUR  RGANCEDO . —
JOTEL-LY SANTIAGO DE  GASTOS LV CHILE 396,70 EUR  RGANCEDO Import a justificar: B.668,18€
NSCRIPC-LY SANTIAGD GASTOS LV CHILE 326,87 EUR  RGANCEDO
ORTATIL MARLYN CUA  ORDENADOR PORT ; IPRCHON

Show 25 rows Seleccionar tot Deseleccionar

LI ]

La diferéncia ha de ser 0. Els dos imports (import a justificar i import del report) han de ser iguals, en cas contrari pot ser
per comptabilitzacions posteriors a la data d’elaboracio dels fitxers de tractament per a la justificacid. S’ha de trobar la diferencia
i avaluar si s’ha d‘incorporar a la justificacio.

Amb els imports QUADRATS enviarem amb un e-mail la proposta de justificacid al professor, es fara servir model a l'efecte.

La conformitat del professor ha d’anar acompanyada de I'informe técnic, del full horari i en cas d’tltima anualitat
del projecte de I'enquesta (si | "AEI la demana).

3.4 Fitxer de carrega XML

Un cop quadrat el projecte i revisat amb I'IP es procedira a generar un fitxer de carrega en format XML, aquest fitxer conté les
dades economiques del projecte.

J4

Al clicar l'opcid “XML justificacié” ens genera el fitxer que sera pujat a I'aplicacio justiweb de |"AEI, per part del Back Office.
Descarregarem el fitxer en el directori indicat més endavant.
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Validacio de dades. Projecte J-01902

Proyectos I+D | 2813; Anualitat: 2817; Ref.: TEC2813-47968-C4-1-P
Dates convocatdria [81-81-2013 a 31-12-2817]; Responsable: Cristina Cervello Pastor

Import a justificar: 27.327,51€
Justificat Revisat %o ==Retn (-0l Filtrar per estat =

Informe investigador Excel
Show 25 rows Seleccionar tot Deseleccionar — XML justificacid Search:

Base ) Classe Data Di  poc. Relacion otros ingresos NIF
imposable 1 despesa Concepte despesa factura in i i Justificant proveidor Mom proveidor
Doc. Peticion devolucidn voluntaria
Cercar Base impos | Cercar Classe de | Cercar Concepte despeza Cercar Data fac | Ces icid ¢ | Cercar Justificant | Cercar NIF proven | Cercar Mom proveidor
O 328445 € PPRD Retribucions Capitol6: 30062017 B CSV per carregar 3 SAP o J-01902 2017 Y40 i

El directori és:

\\TELEMANN\Grups\CTT-UTGs Recerca\UTGXXXXX\Justificacions\Justificacions ~AEI\CONVOCATORIA XXXXX\J-OXXXX -
PROJECTE\...

El fitxer tindra la segiient codificacid: J-XXXX_201X (codi projecte i any anualitat)

El responsable economic del CeGe, comunicara al Back Office que els fitxers estan revisats i correctes per a la carrega amb el
seu vistiplau mitjancant un correu electronic que contindra una relacié dels projectes i I'import total del fitxer de carrega de
cada projecte. En cas que en alguna justificacio es tingui coneixent d’existir alguna incidencia o possible contingéncia s’haura
de posar en coneixement de forma escrita i detallada al cap de la Unitat de Justificacions i Auditories.

La tramesa al Back Office es fara a mesura de que els projectes estiguin a punt per facilitar la carrega al ministeri i evitar
I'acumulacié de projectes a carregar al final del procés.
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3.5 Document “"Otros ingresos o ayudas percibidos”

En el suposit que el projecte hagi rebut algun cofinangament addicional a la del ministeri, s’haura d'informar amb el document d‘altres
ingressos o ajuts. Hi ha ajuts com per exemple els ajuts a congressos on, a més a més, de la justificacid6 economica pertinent, és
necessari adjuntar una relacid d'ingressos que hagi tingut el projecte. El Back Office sera qui indicara si I' imprés és obligatori en la
presentacié de la justificacio i quines dades ha d'incloure el document. No es consideren altres ajuts els fons propis de la UPC
(romanents generics de recerca, convenis, i similars).

Validacio de dades. Projecte J-01902

Proyectos I+D | 2813; Anualitat: 2817; Ref.: TEC2813-47968-C&-1-F
Dates convocatdria [81-81-2813 a 31-12-2817]; Responsable: ina Cervello Pastor

Import a justificar: 27.327,51€
Justificat Revisat %o ==Retn (-0l Filtrar per estat =

Informe investigador Excel

Show 25 rows Seleccionar tot Deseleccionar XML justificacid Search:
Base ) Classe Data Di  poc. Relacion otros ingresos NIF
imposable 1 despesa Concepte despesa factura in i i Justificant proveidor Mom proveidor
Doc. Peticion devolucidn voluntaria
Cercar Base impos | Cercar Classe de | Cercar Concepte despeza Cercar Data fac | Cer icid | Cercar Justificant | Cercar NIF provei | Cercar Mom proveidor
O 28445 € PPRD Retribucions Capitol6: 30/06/2017 0z CSV per carregar 3 SAP o J-01902 2017 Yag i
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4. JUSTIFICACIO CIENTIFIC-TECNICA

Tots els informes s'han d'adjuntar en format electronic utilitzant els models per a cada tipus d'informe a la pagina web de cada
convocatoria.

Els informes cientifics ara son independents a la justificacié economica. L'investigador principal ha de presentar un informe de seguiment
técnic de progrés en el termini de tres mesos, comptats a partir del moment en que es compleixi la meitat del periode d'execucid del
projecte, d'acord amb les dates d'inici i final de la resolucid inicial de concessid, al marge de les possibles prorrogues que es concedeixin
al projecte. La mida maxima del fitxer de l'informe (inclosa la seleccié de publicacions resultants del projecte) ens la limiten a 4Mb
tant per informe técnic intermedi com per informe teécnic final.

L'informe tecnic de projectes coordinats és diferent als de projectes NO coordinats, i per tant, quan la USR faci el email de comunicacié
d'inici de justificacions, en els fitxers adjunts ha de donar I'accés als informes técnics corresponents segons el cas i que li seran facilitats
pel Back Office.

El codi dels projectes técnics ens informa del tipus de projecte que és:

Exemple projecte NO coordinat: FIS2015 -66479-P C2 ens indica que és un projecte coordinat, de 2 subprojectes i
que estem parlant del subprojecte nimero 1.

Exemple de projecte coordinat: FIS2015-668

Convocatories 2018 i 2019: RTI:Retos Investigacién / PGC:Generacion del conocimiento
100: Projecte individual

Exemple projecte NO coordinat: RTI2018-094982-B-100

C22: Projecte coordinat. 2 subprojectes i que estem parlant del
Exemple de projecte coordinat: PGC2018-102143-B-C22 subprojecte nimero 2.

Exemple de projecte on som els coordinadors: PGC2019-1021454B-C21| | €21: Projecte coordinat. 2 subprojectes som el subprojectel,
és a dir, el coordinador.
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Els informes de seguiment tecnic serveixen per disposar d'una informacié completa del compliment dels objectius del projecte, les
activitats, els resultats assolits i I'execucié del pressupost concedit i al mateix temps poder realitzar una valoracid més detallada de les
contribucions i la rellevancia del projecte, aixi com de I'adequacié de la despesa realitzada als objectius del projecte i la sollicitud
inicialment presentada.
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5. CODIFICACIO DELS DIFERENTS DOCUMENTS GENERATS

Per fer la justificacid telematica de | "AEI cal generar a més a més altres documents. En el quadre segiient s'indica la manera d'anomenar
els arxius que generem.

e L'Informe Economic, que es genera amb el fitxer excel de treball i que servira per revisar la justificacid del projecte i perque I'IP
pugui disposar de la informacié economica que haura d'afegir al seu Informe Tecnic.

contractacio

Tipus Codi Codi Nom Anualitat Tipus CODIFICACIO A APLICAR
document projecte AEI Investigador document
Informe SI NO SI SI EXCEL J-02XXX Nom i Cognom Investigador 202X.xlIsx
Economic On J-02XXX és el codi projecte UPC i 202X és | “anualitat
gue es justifica.
Informe Tecnic SI SI SI SI PDF J-02XXX Codi AEI II.Pdf
Intermedi On 1II és l'acronim d “informe intermedi
Informe Tecnic SI SI SI SI PDF J-02XXX Codi AEI IF.Pdf
Final On IF és I'acronim d "Informe Final
Questionari SI NO SI SI PDF J-2XXX questionari.pdf
preguntes a
| “informe final
Excel de viatges SI NO NO SI EXCEL versid | J-02XXX Codi projecte AEI Viajes 20XX.xls
99-2003 On 20XX és | “anualitat a justificar
Factures > SI NO NO SI PDF J-02XXX Codi AEI facturas 20XX.pdf
3000€
Fitxer xml SI NO NO NO XML J-02XXX 20XX. XML
Expedients SI NO SI SI PDF J-02XXX Codi projecte AEI Expedientes contratacion

20XX.PDF

e L'Informe Técnic és l'informe que prepara I'IP, que pot ser de seguiment o final.
e Qlestionari preguntes a | “informe final, document a emplenar pel professor i que es demana a | “Ultima anualitat del projecte.
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6. TRACTAMENT EN LA JUSTIFICACIO FINAL D'UN PROJECTE

Un cop finalitzat el projecte i abans de tancar la justificacid, haurem de determinar si hi ha algun import a reintegrar a | "AEI i quin és
el romanent final del projecte.

Un projecte subvencionat a costos marginals, com sén aquests, no pot gaudir mai de romanent positiu, perd com el projecte pot tenir
diversos apunts comptables que emmascarin el romanent real, caldra primer determinar 'import a reintegrar a | "AEI, si fos el cas, i un
cop aillat I'efecte dels ingressos no consumits que cal retornar, determinar el romanent real del projecte. Quan abans es retorni I'import
no consumit, menors seran els interessos de demora,

Per determinar-lo, caldra el document de QUADRE DEL PROJECTE:

QUADRE DE PROJECTES FINALITZATS

(1) (2) (3)
PARTIDES INDIVIDUALS TR/TC PER TR/TC
( SAP). TR/TC COBRIR PER
Codi |Referéncia |TOTAL Variant visualitzacié / IMPORT A COMISSIONS | DESPESA NO COBRIR
UPC | AEl PRESSUPOST TOTAL JUSTIFICAT | JUST MINECO QUADRE (2)-(3): 0 | REINTEGRAR: (1)-(2) | BANCARIES ELEGIBLE DEFICIT
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En tot cas, caldra fer les segiients passes:

e L'import que cal retornar al ministeri sera la diferencia entre el pressupost del projecte i les despeses justificades.
e Amb aquesta xifra es preparara la sol'licitud de reintegrament segons s'indica en el punt segient.

e Tot sequit es determinara I'import del romanent del projecte incloent el reintegrament. Per aix0 es fara el seglient:

v

R X KX

Determinar I'import de les comissions bancaries carregades al projecte, ja que les assumeix la UPC i traspassar-les per mitja
d’un trasllat de recursos i costos (TR+TC) al projecte que ens indiqui el Back Office. La USR emplenara el document de TR
pero la comptabilitzacid és fara centralitzada des del back office.

Determinar les despeses no justificades o rebutjades pel ministeri, que hauran de coincidir amb el romanent real del projecte.
Aquestes s’hauran de repercutir mitjancant un TR+TC contra un projecte que gaudeixi de fons de lliure disposicié. En el
projecte només han de quedar les despeses correctament justificades.

Un cop fet aquests ajustos, quedara el projecte amb romanent 0, sind ho es voldra dir que hi cal alguna despesa o ingrés
gue no ha estat tingut en compte i caldra revisar-lo per detectar la partida que és.

Si el projecte ha rebut algun TR d’ingrés s’haura de treure el seu efecte.
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7. REINTEGRAMENTS A |’ AEI (Operacio a realitzar pel Back Office)

Si hi ha superavit (no ens hem gastat tots els diners de I'ajut) el ministeri demana el reintegrament en presentar la Ultima justificacio.

L'aplicacié del ministeri ens permet tornar els diners no gastats en qualsevol moment de vigéncia de I'ajut i des de I'eina podem crear
el formulari de peticié voluntaria.

La unitat que ha preparat la justificacié haura de comunicar al Back Office quins projectes han acabat i quins imports s’han de reintegrar.
S'ha definit el procediment de reintegrament, que va se comunicat al juny de 2022 i teniu disponible a I'enllag: LINK
S’ha de tenir molt present que quan abans es tramiti la devolucié del romanent menys interessos de demora s’hauran de pagar.

El professor se’n fa carrec dels interessos de demora del projecte per tant aquesta operacio s’ha de fer tot seguit de la preparacio de la
justificacio.

En cas que un projecte acabi abans de la data de finalitzacié és | investigador qui ha de notificar per escrit el fet i donar ordre de
pagament per tal de procedir a fer el reintegrament .

Pero pot passar que aquesta operacid no es pugui fer per manca de disponibilitat. Aixo es pot produir per diversos motius:

L'investigador té activitat que genera fons de lliure disposicié perd en aquests moments no disposa de disponibilitat
Té cobraments pendents que se sap que es rebran.

Té cobraments pendents de rebre dubtosos.

Té TR/TC (+ disponibilitat) pendents de rebre.

Té documents pressupostaris que li retenen disponibilitat indegudament (per exemple AN’s no procedents).

No té activitat que generi fons de lliure disposicio, pero el seu grup de recerca si en té.

No té activitat que generi fons de lliure disposicio, ni sembla que n’hagi de tenir.

Seqgons el cas, cal actuar de forma diferent:
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e Sil investigador disposa de fons de lliure disposicid. S’ha de preparar un TR/TC carregant la despesa no elegible al projecte amb
fons de lliure disposicio.

e En el cas que no es disposi de fons de lliure disposicid. S "ha de fer un petit informe adrecat al Back Office on s’expliqui el motiu
pel qual no es disposa de fons per poder fer el reintegrament i es demani I'autoritzacié de la comptabilitzacio del TR/TC anterior
tot i no disposar de disponibilitat que expliqui de forma detallada quins son els fons de lliure disposicié que haura de rebre i en
quin termini s'espera la recepcid. Es preparara I'expedient de deficit segons el procediment establert.

El responsable economic ha de revisar periodicament les disponibilitats dels grups que gestioni i verificar que en un periode de temps
raonable es rebin els fons de lliure disposicidé que deixin al grup de disponibilitat amb un saldo positiu.
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Nombre

171 UTGAC Camins

172 UTGAN Nautica

173 UTGAM Matematiques
181 UTGEL Baix Llobregat
182 UTGVG Vilanova

183 UTGAB Arquitectura
184 UTGM Manresa

185 UTGASC San Cugat
188 UTGAEIB Industrials
189 UTGAEB Edificacio

192 UTGCT Terrassa

193 UTGAQO Optica

194 UTGCDB Besos

195 UTGCNTIC Campus Mord TIC

Mombre

0 Gestio Contractes

0 Gestid Projectes

Gectit Econdmica

Justificacions

Manuals i Procediments propis UTG

Fecha de modifica...

18/01/2018 1421
03/04,/2018 17:03
27/06/2018 09:32
24/04/2018 16:00
06,/04/2018 11:23
14/05/2018 17:18
14/02/2018 12:57
26/05/2017 15:38
04/06/2018 12:33
26/05,/2017 15:39
27/06/2018 1419
20/11/2017 11112
04,/06,/2018 09:46
02/07/2018 12:26

Tipo

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Fecha de modifica... Tipo

30/05/2017 1159

26/05/2017 15:39
07/03/2017 1647
23/03/2018 12:22

14/05/2018 11:24

Tamafio

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Tamario

8. ESTRUCTURA REPOSITORI DE CARPETES A LA UNITAT DE XARXA

rea (WTELEMANNAGrups) (T:)

v | @
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o
. Europeus
l lustificacions AE|

l Macionals

Generacian de ocimiento 2078
l Proyectos | + D200
l Proyectos | + D 2020
l Proyectos |+0 Retos 2017
l Proyectos [+0 Retos 2018

Data de modificacia

Me 14

Carpeta de fitcers

Carpeta de fitcers
Carpeta de fitcers
Carpeta de fitcers

Carpeta de fitcers
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Marm Data de modificacio

i documentacia

Mom h Data de modificacio 1145 kdida

B JUSTIFICACID ANUALITAT 2021

Marm Data de modificacia Tipus hida

. Comunicacio i Documentacio 1, 2022 1744 Carpeta de fitoers
. Expedients de Contractacis 102027 13:52 Carpeta de fitoers
. Fitzer de carrega 14702021 12:43 Carpeta de fitoers
. Fitzes de wiatge 1052021 13:51 Carpeta de fitoers
B rres -+ 000 841072021 13:48 Carpeta de fitcers
. Fulls Horaris 10,2021 13:49 Carpeta de fit
. Infarmme ecandrmic 13 2 B Carpeta de fit
. Infarme Técnic ] 2 B Carpeta de fit
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IMPORTANT: La USR haura d’arxivar tota la documentacio generada per a la justificacio .

L'estructura de carpetes al directori de justificacions, els formats que s'indiquen tant de l'informe economic i de I'excel, la manera de
codificar els diferents documents generats son comuns a tothom i per tant s’han de respectar escrupolosament. Tot canvi
introduit sense estar abans autoritzat pel Back Office pot posar en risc les justificacions. Penseu que el termini son tres mesos segons
Llei de subvencions, pel mig poden haver incidencies que facin necessari la col-laboracié d’altres persones i per tant si no tenim les
dades estructurades i localitzades de forma homogenia pot posar en perill la justificacié del projecte (per exemple, una persona de baixa
per malaltia que hagi de ser substituida per una nova ha de poder ser operativa des de l'inici, si perdem el temps localitzant documents
podem posar en perill la justificacid).
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